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A.NOTA DE PREZENTARE

Prezenta programa se adreseaza candidatilor care intentioneaza sa participe la concursul de
ocupare a posturilor vacante de profesor documentarist din invatamantul preuniversitar, in conditiile
prevazute de reglementarile legale n vigoare.

Concursul este centrat pe evaluarea cunostintelor generale in domeniul stiintelor informarii
si documentarii, metodelor de cautare si exploatare a informatiei, precum si conceptiei didactice si a
modalitatilor concrete prin care profesorul documentarist pune elevii in situatii de invatare eficiente,
apte de a conduce la formarea capacitatilor si competentelor in domeniul infodocumentar. Aceasta
orientare este cu atat mai necesara cu cat se solicitd din partea profesorului documentarist efortul de
a concepe demersuri i parcursuri didactice flexibile, adaptate nivelului de varsta si pregatire al
elevilor.

Continuturile si structura programei sunt organizate in asa fel incat sd raspunda cerintelor
europene legate de integrarea stiintelor informarii in procesul cunoasterii si educatiei. De asemenea,
se are in vedere: valorizarea schimbadrilor aduse de modernizarea structurilor infodocumentare din
sistemul de Invatimant preuniversitar, de necesitatea existentei In unititile de invatdmant a
profesorului documentarist, favorizarea accesului intregii comunitati educative la informatie si
documentare prin intermediul Centrelor de Documentare si Informare (CDI). In acest sens se are in
vedere apropierea domeniilor informarii si documentarii de programele didactice din scoli, prin
facilitarea accesului la resursele internet si la alte forme de integrare a noilor tehnologii
informationale, cu scopul de a contribui la formarea elevilor conform standardelor europene.

Activitatea profesorului documentarist se focalizeaza preponderent pe integrarea activitatii
desfasurate de catre elevi in structura infodocumentara si familiarizarea lor cu tehnicile de cercetare
documentara, transformand biblioteca scolara intr-o structura infodocumentara (CDI), autonoma,
astfel, prin prelucrarea si valorificarea superioara a continutului publicatiilor, biblioteca devenind
din auxiliar al Tnvatdmantului, parte integrantd a acestuia, cu consecinte pozitive in intregul proces
de formare a elevilor.

B. COMPETENTE ALE PROFESORULUI DOCUMENTARIST

Competente:
(1) profesionale

- cunoasterea resurselor documentare clasice si moderne, specifice unei structuri
infodocumentare pentru utilizatori adulti si non-adulti;

- capacitatea de a distinge adresabilitatea unui produs cultural in functie de nevoile adresantului;

- capacitatea de a face o0 selectie de documente in functie de un obiectiv propus;

- capacitatea de a aplica principiile de organizare si functionare a unei structuri
infodocumentare la o structura specifica (CDI);

- cunoasterea si intelegerea conceptului CDI, ca structura adaptata procesului de invatdmant;
cunoasterea principalelor repere legate de organizarea si functionarea unui CDI in
invatamantul preuniversitar; cunoasterea legislatiei specifice;

- cunoasterea diferitelor activitati desfasurate in CDI, in functie de nevoile utilizatorilor sai;

- capacitatea de a identifica si a analiza nevoile utilizatorilor unui CDI in functie de finalitatile
procesului educativ, caracteristicile generice si particulare ale utilizatorilor;

- cunoagterea si intelegerea modalitdtilor de adaptare a politicii de dezvoltare si functionare a
unui CDI in functie de finalitatile procesului educativ;

- Intelegerea functiilor CDI in societatea cunoasterii, In raport cu directiile educationale stabilite
de UE si la nivel national, in scopul cresterii calitatii in invatamantul preuniversitar romanesc;
capacitatea de a analiza diverse modalitati de organizare a unui CDI (organizarea spatiului,
organizarea colectiilor etc.);



- capacitatea de a analiza critic un plan de infiintare si/sau organizare a unui CDI;

- capacitatea de a realiza si a analiza diverse proiecte pedagogice si culturale in functie de
adecvarea lor la particularitatile de varstd a beneficiarilor, de obiective, de dezvoltare ale
utilizatorilor si ale institutiei de invatamant;

- capacitatea de a analiza critic o bibliografie didactica;

(2) pedagogice

- capacitatea de a proiecta, organiza, coordona si evalua procesul de instruire, serviciile si
activitatea CDI, 1n raport cu procesele de cunoastere, asistare si interventie specializatd in
formarea elevului;

- abilitatea de a propune, organiza, coordona si evalua activitati inovatoare, care sa
urmareasca exploatarea fondului documentar si resurselor CDI in activitati, sustinerea si
promovarea abordarii trans- si pluridisciplinare a continuturilor;

- abilitatea de integrare a TIC si a resurselor multimedia in activitati in vederea formarii si
dezvoltarii competentelor infodocumentare ale elevilor, 1n special a celor de cdutare, tratare
si comunicare a informatiei;

(3) psiho-pedagogice

- cunoasterea si indrumarea elevilor in dezvoltarea autonomiei lor in raport cu informatia,

luarea in considerare a diferentelor in Tnvatare, abordarea diferentiata a acestora;
(4) psiho-sociale

- capacitatea de proiectare a strategiilor de stimulare a interactiunilor sociale cu elevii si cu
grupurile scolare, cu utilizatorii CDI, de stimulare a relatiilor interpersonale pozitive, intr-un
context scolar;

(5) manageriale

- abilitate in organizarea, gestionarea resurselor, serviciilor si activitatilor CDI, respectiv de
punere a resurselor CDI la dispozitia utilizatorilor si de implementare la nivel local a
politicii documentare prin prisma finalitdtilor educationale si obiectivelor nationale;

- demonstrarea de initiativa si profesionalism in conceperea dezvoltarii si adaptarii serviciilor
st resurselor CDI in raport cu nevoile de formare si informare ale utilizatorilor si in raport cu
noile tendinte in evolutia domeniului infodocumentar;

- conceperea si aplicarea proceselor de planificare, de organizare a activitdtilor CDI si de
conducere a clasei de elevi/grupurilor de copii, elevi, tineri si adulti-utilizatori CDI;

(6) institutionale

- participarea la definirea unei politici documentare locale reflectatd in proiectele de
dezvoltare institutionald, la conceperea unor planuri de implementare a politicii documentare
locale, la initierea si promovarea inovatiilor pedagogice;

- capacitatea de construire a unor relatii de parteneriat social si educational cu familia, cu alte
institutii $i organizatii care au responsabilitati educationale si culturale, conform cu politica
scolii si politica documentara locala;

(7) managementul carierei

- participarea la propria dezvoltare profesionald, la promovarea abilitatilor reflective, la
afirmarea unui stil propriu de instruire si de viata profesionald;

- demonstrarea unui un registru larg de valori, atitudini si conduite specifice profesiei
didactice, completarii acestei competente, care fac obiectul evaluarii.

Competentele profesorului documentarist vizeaza:
e amenajarea, organizarea si gestionarea unui CDI in vederea punerii informatiei, resurselor si
documentelor la dispozitia utilizatorilor;
e proiectarea §i organizarea in CDI de activitati pedagogice disciplinare si inter-, trans-,
pluridisciplinare;
construirea unor demersuri didactice interactive prin adecvarea strategiilor didactice la continuturi;
adecvarea demersurilor didactice la particularitatile de varsta ale elevilor;
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e cvaluarea cunostintelor si competentelor dobandite de elevi in domeniul infodocumentar;

e organizarea in CDI de activitati de formare si dezvoltare a gustului pentru lectura, de receptare a
unei informatii culturale, de initiere in cercetare documentara precum si animatii culturale;

e construirea unui climat educativ stimulativ si eficient de lucru in CDI.

C. TEMATICA DE SPECIALITATE

I. Centrul de Documentare si Informare
1. Organizarea, structura, functiile si finalitatile CDI, standarde si legislatie specifica
2. Proiectul de amenajare/reamenajare a unui CDI
3. Legislatie romaneasca de biblioteca si CDI
4. Proprietatea intelectuala si dreptul de autor

1. Amenajarea, dotarea si gestionarea unui CDI in functie de rolul siu pedagogic si cultural
1. Gestionarea spatiului, a serviciilor, a materialelor i echipamentelor specifice unui CDI: spatii
specifice, suprafete recomandate, amplasare, dotare cu materiale si echipamente informatice
si audiovizuale
2. Gestionarea fondului documentar si activitatii CDI (organizarea In acces direct; managementul
timpului: orar, proiectul de activitate, accesul planificat si accesul liber)

I1I. Tipologia publicatiilor din CDI
1. Tipuri de documente in CDI: monografii, publicatii seriale, documente electronice,
documente audio-vizuale, baze de date etc.
2. Principii de adecvare a fondului documentar din CDI la procesul formativ-educativ
3. Organizarea fondului documentar

IV. Gestionarea si comunicarea fondului documentar

1. Dezvoltarea colectiilor si politici de achizitie, criterii si modalititi de completare a fondului
documentar

2. Achizitia, selectia si deselectia documentelor din CDI

3. Prelucrarea documentelor din CDI: evidenta (evidenta primara a documentelor, RMF si RI)
catalogare (descriere bibliografica, zonele descrierii bibliografice, descriere bibliografica -
monografii), clasificare §i indexare (sistemul CZU, clasele si subclasele principale,
margareta documentarelor), documentare (bibliografie, tehnica bibliografica, intocmirea
unei bibliografii de semnalare), informatizarea fondului documentar (cunoasterea de
programe informatice pentru biblioteca/CDI de mici dimensiuni, catalogul on-line)

V. Organizarea cataloagelor de biblioteca traditionale si informatizate
1. Tipuri de cataloage de bibliotecd/CDI
2. Reguli de ordonare a fiselor cu descrierile principale ale publicatiilor in cataloage

V1. Comunicarea in CDI
1. Comunicarea in CDI. Tipuri si mijloace de comunicare. Functii ale comunicarii.
Comunicarea cu utilizatorii/beneficiarii si partenerii CDL.
2. Promovarea si valorizarea resurselor si serviciilor CDI
3. Forme si mijloace de comunicare cu utilizatorii. Activitati de comunicare a colectiilor si serviciilor

VII. Proiectarea, planificarea, organizarea, desfisurarea si evaluarea activitatii in CDI.
1. Planul managerial al CDI. Proiectul pedagogic si cultural al CDI
2. Organizarea accesului in CDI: utilizarea programata si neprogramata a CDI
3. Evaluarea activitatii CDI



VII1. Managementul si marketingul in structurile infodocumentare

1. Regulamentul de ordine interioara. Proceduri operationale. Rapoarte de activitate. Statistici
de biblioteca. Politica documentara de dezvoltare a CDI

2. Studiul si analiza nevoilor de informare si formare a utilizatorilor

3. Instrumente si tehnici de marketing al serviciilor oferite de catre CDI

4. Promovarea CDI, resurselor si serviciilor oferite pentru o mai buna integrare in viata scolii

IX. Utilizatorii CDI
1. Publicul/utilizatorii/beneficiarii CDI. Instrumente si forme de informare a utilizatorilor
2. Monitorizarea si evaluarea competentelor utilizatorilor

X. Activitati specifice unui CDI

1. Tipuri de activitati si rolul lor in formarea si dezvoltarea competentelor infodocumentare ale
elevilor (pedagogice, culturale, de comunicare si de gestionare)

2. Educatia: functii, finalitati, tipuri, procesualitate, stadii, rol. Formele generale ale educatiei:
formala, nonformala, informala

3. Activitati de initiere si formare a utilizatorilor privind tehnicile de cercetare documentara
(modalitati de organizare si implementare, tipuri de activitati: secvente pedagogice, CDS,
proiecte, etapele cercetdrii documentare, lectii)

4. Activitati de formare si dezvoltare a gustului pentru lectura

5. Activitati de formare si dezvoltare a capacititii de receptare a informatiei culturale

Xl. Animatia culturala in CDI

1. Functiile animatiei culturale din perspectiva participarii la formarea/dezvoltarea competentelor
cheie ale elevilor

2. Forme de animatie culturala in CDI: animatii de lectura, animatii audio-video, expozitii,
vizite si intalniri tematice, animatii prilejuite de diverse evenimente

3. Parteneriate si schimburi culturale

4. Activitati de valorizare a patrimoniului si potentialului cultural

XI1. Rolul si modalititile de implicarea a profesorului documentarist in activitatea scolara si
extrascolara.

1. Integrarea noilor tehnologii ale informdrii §i comunicarii in activitatea de informare si
documentare. Asigurarea accesului la resursele educationale deschise si la resursele internet.
Predarea online

2. Implicarea profesorului documentarist in activitati de orientare scolara si profesionala.

3. Proiectarea si organizarea activitatilor instructiv-educative in colaborare cu comunitatea.

4. Modalitati de implicare a CDI si a profesorului documentarist in prevenirea §i recuperarea
elevilor aflati in situatie de esec scolar.

5. Construirea demersurilor didactice interactive in care se utilizeaza resursele CDI si se

1.

2.

exploateaza instrumentele de acces la informatie
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NOTA: Bibliografia pentru tematica de specialitate include gi actele normative (valabile Tn anul
scolar 1n care se sustine concursul) care vizeaza:

- aspectele legate de activitatea CDI si a profesorului documentarist din legea educatiei;

- infiintarea si sustinerea CDI, precum si formarea continud a personalului didactic, de

conducere, indrumare si control si a personalului din CDI,

- regulamentul de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a CDI;

- statutul profesorului documentarist;

- legea bibliotecilor;

- dreptul de autor si drepturile conexe.
Bibliografia pentru tematica de specialitate include, de asemenea, si manualele scolare de
biblioteconomie valabile in anul scolar in care se sustine concursul.

E. TEMATICA PENTRU METODICA DISCIPLINEI DE CONCURS

I. Procesul educational - abordare sistemica
1. Predarea, Invatarea si evaluarea - componente fundamentale ale procesului educational.
2. Variabile ale procesului de invatamant si relatia dintre ele (cunostinte, abilitati, deprinderi,
aptitudini, competente).
3. Caracterul formativ-educativ al procesului de invatamant. Rolul activitatilor CDI in
formarea competentelor cheie ale elevilor, respectiv in formarea/dezvoltarea competentelor
in domeniul infodocumentar ale beneficiarilor CDI.



I1. Elemente de curriculum

1.

2.

3.

Conceptul de "curriculum”. Taxonomii ale tipurilor de curriculum. Componentele
curriculumului national: planuri-cadru (trunchi comun, curriculum diferentiat, curriculum la
decizia scolii), programe scolare. Manuale scolare, auxiliare didactice. Alti termeni de
referinta ai curriculumului national: arii curriculare, discipline, module, standarde curriculare.
Competentele predarii-invatarii-evaluarii la  disciplina biblioteconomie. Competente
generale, competente specifice.

Proiectarea activitatii didactice: planificare calendaristica, proiectarea unitatii de invatare.

II1. Desfasurarea activititii didactice la disciplina de concurs

1.

4.

Metode didactice (relevanta, functii, complementaritate, taxonomie, caracterizarea metodelor
de invatamant traditionale, moderne/centrate pe elev). Metode/tehnici de invatamant
utilizate in activitatile din CDI. Interactiunea obiective-continuturi-strategii in instruirea
scolard, in formarea competentelor de cautare, tratare si comunicare a informatiilor.
Exemplificarea utilizarii de catre profesorul documentarist a metodelor/tehnicilor de
invatamant si a tehnicilor de cercetare documentara.

Demersuri creative in metodologia didactica: abordarea euristica, invatarea prin descoperire,
invatarea prin problematizare, invatarea prin cercetare, invatarea prin cooperare.

Forme de organizare a activitatii didactice: clasificare, caracterizare, avantaje/dezavantaje si
limite. Organizarea si realizarea activitatilor individuale si de grup, disciplinare si
pluridisciplinare, scolare si extrascolare, programate si libere in/prin CDI.

Mijloacele de invatamant (concept, modalitati de integrare in procesul de predare-invatare-
evaluare, functii, tipuri de mijloace de Invatamant si caracteristicile lor, mijloace tehnice de
instruire). Fondul documentar si mijloacele didactice din CDI: utilizare, integrare, exploatare
in activitatile CDI.

IV. Elemente de management al clasei de elevi

1.

2.

3.

Rolul profesorului documentarist in facilitarea experientelor care conduc la formarea
autonomiei elevilor in invatare (organizator, participant, membru al unei echipe, persoana
resursa, facilitator, intermediar, evaluator etc.).

Organizarea mediului CDl/clasei in vederea derularii activitatilor specifice: crearea unui
climat educational adecvat, eficientizarea utilizarii resurselor CDI, activizarea elevilor,
managementul timpului, capacitarea persoanelor resursa din interiorul si din afara unitatii de
invatamant in activitatile din CDL.

Managementul conflictelor.

V. Elemente de evaluare educationala

1.

Relatia dintre curriculum si evaluare - efecte educationale. Scopul evaludrii educationale.
Etapele procesului de evaluare. Functiile generale si specifice ale evaluarii performantelor
elevilor. Strategii/moduri si tipuri de evaluare.

Metode de evaluare a rezultatelor scolare: metode ,.traditionale” si metode ,,complementare”.
Relatia dintre metoda si instrumentul de evaluare. Monitorizarea §i evaluarea activitatii
elevilor in CDI si a competentelor infodocumentare ale elevilor.

Testul docimologic — instrument de evaluare (concept, tipologie, proiectare, administrare,
diseminarea rezultatelor).

Tipologia itemilor (definitie, clasificari, caracteristici, reguli de proiectare, modalitati de
evaluare si de notare, avantaje si dezavantaje/limite in proiectare si in utilizare).

Calitatile instrumentelor de evaluare. Matricea de specificatii si rolul acesteia in proiectarea
instrumentelor de evaluare.
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VI.
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10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

6. Elemente de deontologie in procesul de evaluare. Factori generativi ai distorsiunilor in
procesul evaluarii educationale. Erori in evaluare si notare. Calitatile evaluatorului.

Informatizarea si invatarea multimedia.

1. Tehnicile informationale computerizate, instruirea asistata de calculator si invatarea multimedia.
2. Competentele infodocumentare si de cercetare documentara in CDI ale elevilor. Rolul
profesorului documentarist in formarea si dezvoltarea competentelor beneficiarilor CDI.

3. Eficientizarea utilizarii tehnologiei informatiei si comunicarii Tn construirea unor medii

active de instruire.
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NOTA: Bibliografia pentru metodica disciplinei de concurs include si programele scolare pentru
disciplina biblioteconomie, valabile in anul scolar in care se sustine concursul.
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