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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operational

Elemente privind ‘Semnatura
responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3
1.1. | Elaborat Dinu Gica Inspector scolar
Dumitru Adriana | Inspector scolar
1.2. | Verificat Baboi Marian Inspector scolar
_ [ulian general adjunct
1.3. | Aprobat Mitrea Steluta- Inspector scolar
Iuliana general

g5 5w ¥ Componenta revizuita ; = Da?a deIa care o

Editia/ revizia in Modalitatea reviziei | aplica prevederile

cadrul editiei editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1

2.2, Revizia 1
2.3 Revizia 2

. Lista cupriziand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Exems | Compartinien . Nume si Data Semnatu
" s plar t Functia . v
difuzarii - prenume primirii ra
1 2 3 4 5 6 7\
3.1 | Informare 1. Conducere 1SG M1j[rea Steluta -
. Tuliana
3.2 | Informare 2. Conducere ISGA Bapm Marian
y Tulian _
3.3 | Aplicare 1. Curriculum si | Inspectori gcolari| 1.Smeianu 0¥
' inspectie Marcela
scolara 2.Leustean ’
Mihaela
3.Petre Simona |,
Cristina
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¥

4.Stoian Maria |
5.Dinca ‘
Magdalena i
6.Dumitru «
Adriana
7.Jalba Marcela
8.Gotea lonuf
9.Dinu Gica
10.Sandulon |
11.Ion Marian
12.Cocioc =
Viorel &
13.Raducanu
Valentin
"14.Alexe
Petruta
15.Novac L
Mihaela ©
16.Trufasu Dan
Citalin

A

ANATET

34

Informare/ 4 Informare/ Spanu Mihacla

Arhivare Arhivare

1. Scopul procedurii

Aceasta procedurd reglementeazi organizarea si functionarea grupurilor de lucru constituite pentru

elaborarea subiectelor si baremelor de evaluare la simularea examenelor nationale si la olimpiadele si

concursurile scolare, faza locala si faza judeteana.

2. Legislatie

Procedura se fundamenteaza pe urmitoarele acte normative:

v
v

Legea nr. 1/2011, a Educatiei Nationale, cu modificérile si completarile ulterioare;

Regulamentul — cadru de organizare §i functionare a unitétilor de inva{amant preuniversitar aprobat
prin Ordinul Nr. . 4183 din 4 iulie 2022;

Procedura privind transferul/prelucrarea arhivelor de subiecte pentru olimpiadele scolare, in anul
scolar 2022-2023 Nr. 157/31.01.2023;

Procedurd privind organizarea si desfigurarea simuldrii evaludrii nationale pentru absolventii clasei
a VIII-a si a simuldrii probelor scrise ale examenului national de bacalaureat, in anul scolar 2022-
2023 Nr. 229/07.02.2023;

Anexa nr. 1 a Ordinului ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 3035/2012

privind aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare si a

2

]

oy
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Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si

extrascolare, cu modificérile si completérile ulterioare.

3. Descrierea procedurii:

3.1. Preciziri privind constituirea grupurilor de lucru

(D

o Pentru fiecare disciplind la care se sustine proba scrisd a olimpiadei/concursului,
etapa judeteana, respectiv pentru fiecare disciplind la care se organizeazd simularea
examenelor nationale, responsabilitatea elabordrii subiectelor, pentru fiecare clasa,
revine grupului de lucru al Comisiei centrale a Olimpiadei, aprobat de secretarul de stat
pentru invatdmantul preuniversitar, grup coordonat stiintific de cétre reprezentantul
CNPEE/persoana responsabila de disciplina respectiva din Ministerul Educatiei.

o Pentru olimpiadele/concursurile scolare la care se sustine proba scrisd a
olimpiadei/concursului, la etapa judeteand, responsabilitatea elabordrii subiectelor,
pentru fiecare clasd, revine grupului de lucru constituit la nivelul inspectoratului scolar,
pentru fiecare disciplini care se incadreaza in situatia mentionata.

(2) La olimpiadele si concursurile scolare, subiectele pentru probele scrise, baremele de corectare
si/sau schemele de convertire a punctajului in calificative sunt elaborate de citre entitatea grupului
de lucru cu functii de evaluare si examinare.

(3) La simularea examenelor nationale, elaborarea si transmiterea subiectelor este asiguratd de Centrul
National de Politici si Evaluare in Educatie (CNPEE), care informeazi inspectoratele scolare cu
privire la procedurile in vigoare aplicabile simulérilor nationale.

(4) Pentru elaborarea subiectelor si baremelor de evaluare si de notare ISJ lalomita numeste grupuri de
lucru (pe treapta de invatimént si disciplind). Fiecare grup este alcatuit dintr-un coordonator si cel
putin doi membri pentru fiecare disciplind.

(5) Procedura de selectare a coordonatorului si a membrilor grupurilor de lucru pentru elaborarea
subiectelor si baremelor de evaluare si notare se realizeaza dupd cum urmeaza:

a) Coordonatorul fiecirui grup de lucru pentru elaborarea subiectelor si baremelor de evaluare si
de notare este angajat al ISJ lalomita, angajat al ministerului de resort, angajat al institutiilor
subordonate ministerului de resort sau cadru didactic detinitor al gradului didactic unu sau
superior/ titlu stiintific in domeniul profesat care trebuie sd corespunda urmatoarelor criterii:

> sd dovedeascd o foarte bund cunoastere a documentelor curriculare specifice disciplinei respective;
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» sa dovedeascd experientd de minimum 3 ani in calitate de: autor de subiecte si bareme de evaluare
pentru olimpiada/olimpiadele/ concursurile scolard/e specifice disciplinei (minimum etapa
judeteand) sau de autor de subiecte si bareme de evaluare pentru examene/testari nationale sau de
membri In comisii de organizare si desfdsurare a examenelor si olimpiadelor concursurilor
judetene/nationale/internationale;

» si posede competente digitale si s aibd acces la internet pentru comunicare permanenti cu ajutorul
dispozitivelor digitale;

» si fie o persoand responsabild, onestd si competentd in domeniul siu de activitate.

b) Coordonatorul propune ISJ lalomita componenta grupului de lucru, constituitd din angajafi
proprii, angajati ai ministerului de resort, angajati ai institutiilor subordonate ministerului de
resort, cadre didactice din institugiile de invatamaént superior sau cadre didactice care poseda
grad didactic din institutiile de invadtdmant care sa corespundéd urmétoarelor criterii:

» sa dovedeasca o foarte buna cunoastere a documentelor curriculare specifice disciplinei respective;

» si dovedeascd experientd in activititi de evaluare educationald, altele decat cele aferente evaluirii
curente la clasi (membru al juriului unei olimpiade/concurs, membru 1in comisia
nationald/judeteani/locald de evaluare a lucririlor la examenele/testarile nationale/concursuri de
profil, absolvent al unor cursuri/stagii specifice de formare in evaluare etc.);

> sd posede competente digitale si sd aib3 acces la internet pentru comunicare permanenti cu ajutorul
dispozitivelor digitale;

» si fie o persoana responsabild, onestd si competentd in domeniul séu de activitate;

» s manifeste disponibilitate si compatibilitate pentru lucrul in echipd si pentru respectarea
neconditionatd a hotérdrilor luate in cadrul grupurilor de lucru.

(6) Inspectoratul Scolar Judetean lalomita, prin inspectorul de specialitate, propune componenta
fiecdrui grup de lucru pentru aprobare inspectorului scolar general adjunct cu atributii specifice.
Propunerea de realizeaza pe baza referatului completat la nivelul fiecdrei discipline. In baza acestui
document, se emite decizia privind constituirea grupurilor de lucru pentru elaborarea subiectelor si
baremelor de evaluare si de notare.

(7) Coordonatorul grupului de lucru este responsabil pentru calitatea variantei finale a subiectului si
baremului de evaluare si de notare care este aplicat in sesiunea curentd si pentru securitatea

acestora.
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(8) Persoanele care au acces la variantele subiectelor si baremelor de evaluare si de notare poarta
aceeasi responsabilitate ca si membrii grupurilor de lucru.

(9) Persoanele implicate in transmiterea fizici sau electronicd a subiectelor si baremelor de
evaluare §i de notare (inspectori, informaticieni etc.) poartd responsabilitate pentru integritatea si
securitatea acestora.

(10)  Persoanele care au acces la subiectele si baremele de evaluare si de notare semneazi si
respectd, necondifionat, o declaratie, conform Anexei 1, in doud exemplare prin care precizeaza ci
nu au elevi, rude sau afini pana la gradul IV in situatia de a sustine olimpiada la clasa respectiva.

(11)  Profesorii care elaboreaza subiectele si baremele de evaluare si de notare vor depune la
inspectorul de specialitate din cadrul ISJ Ialomita un angajament de confidentialitate, conform
Anexei 2, semnat in doud exemplare, in care atesta corectitudinea stiintificd a propunerii de
subiect, autenticitatea (originalitatea) acestuia si care confine in mod explicit precizarea ci
propunerea de subiect §i barem nu a fost §i nu va fi publicatd decat pe site-ul ISJ lalomita si la
centrele de concurs.

(12)  Toate angajamentele de confidentialitate sunt inregistrate la ISJ lalomita, arhivate si péstrate de
citre inspectorul de specialitate. Un exemplar inregistrat din angajamentul de confidentialitate este
inmaénat titularului.

3.1. Preciziri privind elaborarea subiectelor si a baremelor de evaluare si de notare

(1) Analizarea propunerilor de subiecte pentru simularea examenelor/olimpiadele/concursurile, faza
judeteand, in vederea selectiei acestora, se face de citre grupul de lucru pe disciplina/clasa care
verifica variantele de subiecte §i baremele de evaluare §i de notare din punctul de vedere al
corectitudinii stiintifice si lingvistice, al corectitudinii proiectarii itemilor/subiectelor, al incadrérii
in parametrii electronici stabiliti pentru formatul itemilor/subiectelor, precum si al corectitudinii
punctajelor.

(2) Subiectele pentru disciplinele simulirii examenelor/olimpiadei/concursului, se clasificad in
categoria documentelor secret de serviciu, din momentul demardrii actiunilor de elaborare a
acestora si pand la momentul cénd ele devin publice. Elaborarea subiectelor se face conform
urmétoarelor criterii:

a) In proiectarea subiectelor si baremelor de evaluare si notare se va respecta legislatia referitoare

la drepturile de autor; in cazul utilizarii unor citate, se indica autorul si opera/sursa;
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b) Formularea subiectului trebuie sd fie clard, precisd si in strictd concordantd cu programa
specifica examenului/ olimpiadei/concursului;

c) Nivelul de dificultate va fi corespunzator unei evaludri echilibrate;

d) Subiectele propuse trebuie si permitd rezolvarea in timpul de lucru alocat probei scrise,
conform regulamentelor specifice;

e) Subiectele vor fi elaborate astfel incat tratarea lor si valorifice capacitatea de analizi, de
sintezd, de generalizare si de abstractizare a candidatilor;

f) Subiectele vor fi elaborate in concordantd cu specificul disciplinei si cu particularititile de
varstd ale celor carora le sunt destinate;

g) Subiectele vor fi elaborate cu respectarea strictd a structurii probei scrise (conform
regulamentelor specifice pe discipline);

h) Redactarea subiectelor /baremelor de evaluare si de notare se realizeaza utilizand, de regula,
fontul Arial, cu dimensiunea 12 si se folosesc diacriticele;

i) Baremele de evaluare si notare sau schemele de convertire a punctajului fin
calificative/puncte, elaborate de céitre grupul de lucru pentru fiecare disciplind la nivelul I$J

lalomita, asigurd unificarea corectérii si notérii la nivel judetean, cu respectarea regulamentelor

specifice.
Anexa 1
DECLARATIE
SULSOITIANIL oo o o s S s RS S S AR S SR & posesor al BI/CI seria
..................... o CHIDETAL D .vvrmee mos o mmsmmnso s mesnsnsnsmnnnsany S OIELAE 4 ovenessivsnin ving Avand CNP
.................................. ,tel. ......... avand functia de coordonator/autor/informatician/

in grupul de lucru pentru elaborarea subiectelor si baremelor de evaluare si de notare, declar pe propria
raspundere, cunoscand prevederile art.292 din Codul Penal, ca nu am afini sau rude péna la gradul IV

inclusiv, care participa la Olimpiada/ Concursul

Data Semnitura,
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Anexa 2
ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE
(pentru profesorii propunitori)
Subsemnatul/a, , domiciliat/d in localitatea
, telefon 5 e-mail
, posesor/are al/a B.I/C.I. seria nr.
, CNP ; profesor la
, in calitate de propundtor de subiecte
pentru etapa judeteand a , clasele
, din anul scolar 5 pentru
disciplina , clasa , declar pe propria raspundere cid nu voi

divulga sub nicio forma informatii legate de continutul propunerii de subiect/barem proiectate.

Declar, de asemenea, ci Imi asum corectitudinea stiintifici a propunerii de subiect,
autenticitatea (originalitatea) acestuia.

Declar, de asemenea, ca am luat cunostinta de faptul ca subiectul propus si baremul de evaluare
si de notare elaborate nu pot fi preluate in vederea comercializirii; de asemenea, subiectele propuse nu
au fost/nu pot fi publicate in lucrari/site-uri etc..

In caz contrar, ma voi supune rigorilor art. 326 (falsul in declaratii) din Noul Cod Penal al
Romaéniei. Sunt constient/d cd, in cazul in care voi incélca prevederile prezentului angajament de
confidentialitate voi raspunde, potrivit legii, administrativ, disciplinar, material, civil ori penal, in

raport cu natura i gravitatea faptei.

Data, Semnatura
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