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I. SCOPUL PROCEDURII

- stabileste modalitatea de organizare §i desfdsurare a etapei de rezolvare a situatiilor speciale
apirute dupi repartizarea computerizati din prima etapi de admitere;

- stabileste modul de realizare a activititilor specifice etapei de rezolveare a situatiilor speciale;

- asigurd existenfa documentatiei necesare derulirit activititii;

- asigurd derularea activititii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie;

- sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau contro, iar pe manager in
exercitarea procesului decizional.

- detaliaza dispozitiile generale ale Metodologiei de organizare si desafdsurare a admiterii in
invatimantul liceal de stat pentru anul gcolar 201 1-2012, previzute in Anexa nr. 1 la OMECTS
Nr. 4802/31.08.2010, si ale OME Nr. 5243/31.08.2022 privind organizarea si desfisurarea

admiterii in invatdmantul liceal pentru anul scolar 2023-2024

II. DOMENIUL DE APLICARE
IL1. Dispozitiile acestei procedure se aplica tuturor candidatilor care participa la etapa de rezolvare a
situatiilor special apdrute dup repartizarea computerizati din prlma ctapi de admitere, astfel:

a. Sttuatil medicale speciale;

b. Schimburi de elevi;

¢. Redistribuirea candidatilor gemeni;

d. Distribuire sau redistribuire pe locuri rémase libere, pentru apropiere de domiciliu;

e. - Corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerizati a optiunilor

exprimate de elevi,

IL.2. Prezenta procedurdi este aplicabild persoanelor mai sus menfionate, membrilor Comisiei de
Admitere, din cadrul Inspectoratului Scolar Judefean Talomita, directorilor unititilor scolare din
Jjud.Jalomita, membrilor comisiilor de inscriere/admitere din unitétile de invafamant, parintilor/tutorilor
legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor care participi la etapa de rezolvare a situatiilor

special apdrute dupi etapele de repartizare computerizats.



R/, e-mail:secretariat @isjialomita.ro, web: hitp:/fwww.is)ialomita.ro

5 Str.Lacului, Nr.19, Slobozia, lalomita, Tel.0243/231825,F4x:0243/236636

JER A
G’ 4. .

SRR

- LEGISLATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE:

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare;

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru
Aaprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice.

Legea nr. 272/21.06.2004 Republicaty privind protectia si promovarea drepturilor copilului;
Regulamentul UE 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu character personal
st privind libera circulatie a acestor date;

OME nr. 5243/31.08.2021 privind organizarea si desfdgurarea admiterii in invitamantul liceal
pentru anul gcolar 2023-2024;

Metodologia de organizare si desfisurare a admiterii in invégdmantul liceal de stat pentru anul
scolar 2011-2012, aprobatd prin OMECTS nr. 4.802/2010 privind organizarea si
désfﬁsurarea admiterii in TnvAtdmanful liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012;
Calendaiul admiterii in tnvitimantul liceal, Anexa nr, 1 la OME ar. 5150/30.08.2021;
Regulamentul-cadru  de organizare i functionare a unititilor de fnvitimant
preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 4183/04.07 2022, cu modificarile si completirile
ulterioare; .

Alte documente legislative: ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificiri emise de
Ministerul Educatiei, cu implicatii in admiterea in invagméntul liceal pentru anul scolar 2023-
2024,

DEFINITII $I ABREVERI ALE TERMENILOR UTILIZATI ALE TERMENILOR:

IV.

Nr, | Termenul | Definitia si/sau dac este cazul, actul care defineste termenul

crt. | - respectiv

‘1. P.O (proceduri operationali) Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmai, a metodelor de lucru folosite si a regulilor de aplicat,
in vederea realizarii activititii cu privire la aspectul
procesual,

2. 1L, _ _ Invitimant liceal _

3. | U.P.J (unitate de invEfamant cu Unitate de Invatimant care se organizeazi si functioneazi in

personalitate juridicd) baza unui act de infiinfare/functionare, are cod fiscal,

stampild cu insemnele M.E.C si denumirea exacti a unititii
de tnvitdmént, are cont In Trezoreria statului si activitate,

MINISTERUI
EDUCATITEL
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4. |ME ‘ | Ministerul Educatici
5. | ISV Talomita Inspectoratul scolar Jude‘;ean lalomita
6. [CAJIL _ Comisia de admitere a Judetulul lalomita .

V. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

V.1 Generalititi:
a. Potrivit art. 54, alin.(1) din OMECTS nr. 4802/ 31.08.2010, Comisia de admitere a 1.$.J Jalomita,
rezolva situatiile speciale apirute dupd repartizarea computerizaty, in urmitoarea ordine:

L. Situafii medicale speciale,

2. Schimburi de elevi de In un liceu la altul, de la un profil la altul cu condifia unei
motivatii clare,
Redistribuirea candidatilor gemen i,
Distribuire sau redistribuire pe locuri ramase libere,

Pentru apropiere de domiciliu,

A -

Corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerlzata a opfiunilor

exprimate de elevi etc,

b. La etapa de rezolvare a situatiilor speciale se pot inscric doar:
¢+ candidafii care au participat la repartizarea computerizati din prima etapi de admltere si
s-au inscris la unitiitile de tnviigimant liceal in perioada 20-25 julie 2023,
* candidatfii care au fost admisi la liceele/clasele la care s-au sustinut probe de aptitudini si s-
au fnseris la unititile de inviitimant liceal tn perioada 20-25 iulie 2023,
* candidatii care au fost repartizati computerizat pe locurile speciale pentru romi si s-au
inseris [a unitifile de tnvitimant liceal Tn perioada 20-25 iulie 2023,
¢ candidatii care au fost repartizati computerizat pe locurile speciale pentru CES si s-au
fuscris la unitifile de inviitimant liceal in perioada 20-25 julie 2023
¢. Deciziile se iau in plenul C.J.A.IL, dupi inventarierea tuturor cazurilor existente Ia nivelui

judetului Ialomita.

d. Deciziile C.J.A.IL se iau cu majoritate de voturi, cu consemnare intr-un proces verbal, §i sunt

facute publice prin afisare pe site-ul inspectoratului scolar,
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e. In conformitate cu prevedetile Art.2, alin.(15) din OME nr.5243/31.08.2022 privind
organizarea gi desfisurarea admiterii in invatimantul liceal de stat pentru anul scolar 2023-2024, cu
- modificarile si completdirile ulterioare, situatiile speciale prevazute la art. 54, alin (1) din Metodologia
de organizare gi desfisurare a admiterii in invétamantul licxeal de stat pentru anul scolar 2011-2012. _
Aprobatd prin O.M.E.C.T.S. nr. 4802/ 2010, se rezolvi dupd repartizarea computerizati din prima
etapd de admitere, in perioada 26-28 iulie 2023, respectiindu-se, in toate cazurile, criteriul referitor la
media de admitere, férd a depdsi numirul maxim de elevi la clasi. Pentru rezolvarea cazurilor
speciale, daci locurile au fost ocupate in urma repartizirilor computerizate, pot fi utilizate
locurile alocate elevilor romi si elevilor cu CES, doar daci rimén libere dupi finalizarea

repartizirii acestor elevi,

f. Prin exceptie de la prevederile art. 54, alin.(2) din Metodologia de organizare si desfiigurare a
admiterii in Tovétimantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, aprobatii prin O.M.E.C.T.S. Nr.
4802/2010, n petioada de rezolvare a situatiilor speciale, candidatii gemeni/tripleti se pot redistribui
de ciitre CJAIL fn clasa celui cu media mai mare sau invers fir3 r.aportarea la media ultimului admis la
specializarea la care se solicitd redistribuirea, la cererea parintelui/tutorelui/reprezentantului legal al
elevului. in situatia in care prin redistribuirea candidatilor gemeni/tripleti se depdseste numirul maxim
de elevi la clasi, se aplicd prevederile art.63 alin (3) din Tegea educatiei nationale nr. 1/2011, cu

| modificarile si completirile ulterioare,

V.2. Reponsabilititi si termene
V.2.1. Transmiterea, citre unititile de invitaimant gimnazial, a procedurii operationale pr’ivind
rezolvarea situatiilor speciale aparute dupi etapele de repartizare computerizatii din cadrul admlteru in

invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2023-2024.

Termen: 07.07,.2023

V.2.2, Publicarea situatiei locurilor rimase libere in unititile de invitimant liceal de stat, anul
geolar 2023-2024, in urma neinscrierii candidatilor admigi Tn cele douid etape de admitere
computerizata.

Termen: 25.07,2023
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V.2.3. inregistrarea cererilor de participare a candidatilor la etapa de rezolvare a situatiilor
speciale apirute dupi etapa de repartizare computerizati din prima etapd de admitere din
cadrul admiterii Tn invatimantul liceal de stat pentru anul scolar 2023-2024.

Perioada:26-27.07,2023

V.2.4. Rezolvarea, in cadrul C.J.A.IL, a situatiilor speciale apirute dupi etapa I de repartizare
computerizatd din cadrul admiterii In inviitiméntul liceal de stat pentru anul scolar 2023-2024.

Termen: 28.07.2023

V.2.5. Depunerea dosarelor de inscriere a candidatilor care au primit rezolutie favorabild de
rezolvare a situatiei speciale la unititile de invatimant la care au fost repartizati.

Perivada:31.07.2022

V.3. Resurse necesare

V.3.1. Resurse materiale

e Tehnici de caleul (PC, laptop),

¢ Copiator, imprimanty, telefon, fax,

o Coli, hértie imprimant4, rechizite

V.3.2. Resurse umane

¢ Membrii CAJIL

V.3.3. Resurse financiare i informationale
* Acte normative In vigoare

¢ Paginile web ale unititilor de invafimant, ISJ Ialomita

VI. Modul de lucru
a) In cazul in care candidatii se fncadreazd intr-una dintre situatiile speciale previizute de legislatia in
vigoare, acestia depun, in perfoada 26-27 iulie 20223, la sediul ISJ lalomita, cerere de fnscriere

(conform Anexei 1 la prezenta procedurd), insotitd de documente justificative;

b) in cazul in care candidatul aflat intr-una dintre situatiile speciale mentionate solicitd inscrierea

pentru o specializare/clasi la care, In urma repartizarii computerizate, s-au ocupat toate locurile prin
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planul de scolarizare, se respectd criteriul referitor la media de admitere (media de admitere a
candidatului este mai mare sau egali cu media de admitere a ultimulyj admis, prin repartizare
computerizatd, la profilul, specializarea, clasi liceu, fiird a Iua fn considerare locurile suplimentare
special acordate pentru candidatii romi si pentru candidatii CES), fird a depisi numiryl maxim de

elevi la clasa.

¢) in cazul in care candidatii care participd la etapa de solutionare a situatiilor speciale mentionate
solicitd locuri rdmase libere in urma etapelor de repartizare computerizatd, repartizarea acestora se va

face fn ordinea descrescitoare a mediilor de admitere, in functie de optiuni.

d) pentru candidatii gemeni/tripleti, redistribuirea se va realiza de citre CJAIL in urma cererii insofitd
de documente justificative, fird raportarea la media ultimului admis la specializarea la care se soliciti

redistribuirea.

e) candidatii de etnie roma §i candidatii cu CES isi pi#streazi prioritatea in repartizarea pe locurile
distinct alocate acestora, rimase libere dupd fiecare sesiunc distinctd si dupi fiecare etapid de
repartizare si de admitere. Repartizarea acestora se va realiza In ordinea descrescitoare a mediei de

admitere si pe baza opiiunilor completate in cererea de 1 inscriete,

f) candidatii repartizati, depun 1a unititile de invéatamant la care au fost repartizati, dosarul de inscriere,
care cuprinde:

- cererea de inscriere,

- cartea de identitate/certificatul de nastere,

- adeverinfa cu notele si media generald obtinute la EN,

- foaia matricols,

- figa medicals,

- copia anexei la figa de fnscriere (pentru candidatii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini)

VILDosarul de participare la etapa de rezolvare a situatiilor speciale

In functie de situatia speciald, la dosarul candidatului se depun urmitoarele
documente:
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a) Situatie medicald speciali

Cerere de inscriere,

Certificat medical care atesti o anumits problemd de sénitate si care poate sta la
baza unei masuri adoptati de CJAIL, in spiritul interesului §i dreptului la educatie
al copilului,

Copii acte de identitate elev gi parinti/tutore/reprezentant legal,

Copie adeverintd cu media de admitere,

Copie anexi la fisa de inscriere pentru elevii care au susfinut / echivalat probe de
aptitudini,

Recomandarea de apartenents etnica, pentru candidatii romi,

Copia certificatului de orientare gcolari si profesionald pentru candidatii cu CES,
Declaratia pe propria rispundere a parintelui/tutorelui/reprezentantului legal,
conform Anexei la prezenta procedurs,

b) Schimb intre elevi (elevii trebuie si aibi aceeasi medie de admitere)

Cerere de inscriere,

Copii acte de identitate elev si parini/tutore/reprezentant legal,

Copie adeverin{3 cu media de admitere, '
Acordul scris al parintelui / tutorelui elevului cu care se doreste schimbul de loc,
Declaratia pe propria rédspundere a parintelui/tutorelui/reprezentantului legal,
conform Anexei la prezenta proceduri.

¢) Redistribuirea candidatilor gemeni

Cerere de inscriere,
Copii acte de identitate elev si périnti/tutore/reprezentant legal,
Copie adeverinti cu media de admitere,

Declaratia pe propria rispundere a parintelui/tutorelui/reprezentantului legal,

conform Anexei la prezenta procedura,

d) Distribuire sau redistribuire pe locuri rimase libere pentru apropiere dé

domiciliu

Cerere de Tnscriere,

Copii acte de identitate elev gi parinti/tutore/reprezentant legal,

Copie adeverintd cu media de admitere,

Declaratia pe propria rispundere a parintelui/tutorelui/reprezentantului legal,
conform Anexel la prezenta proceduri.
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VI. Dispozitii finale
- Comisia de admitere judeteand a 1.S.J Talomita asigura respectarea prevederilor

prezentei PO,

- Conducerile unitifilor de invafimant vor asigura informarea pirintilor/tutorilor

legali/reprezentanti legali ai candidatilor,

Presedinte:
- Prof. BABOT MARIAN IULIAN - inspector scolar general adjunct ISJ [alomita

Secretari:
- Prof. TRUFASU DAN CATALIN — Inspector scolar pentru invatimant profesional si tehnic

- Prof, LEUSTEAN AURELIA MIHAELA— Inspector scolar pentru educatie timpurie

Membri; '
- - Prof. NOVAC MIHAELA — inspector scolar pentry biologie
- Prof. ALEXE PETRUTA - inspector scolar pentru chimie
- Prof. GOTEA IONUT ADRIAN - inspector scolar pentru educatie-fizici
- Prof, SANDU TON — inspector scolar pentru minorititi
-  DUMITRU ALEXANDRU - consilier (informatizare) Inspectoratul Scolar Judetean Ialomita.
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ANEXA nr. 1

CERERE DE INSCRIERE

Pentru etapa de rezolvare a situatiilor speciale,

Subsemnatul/a , s posesor CI, seria__ , nr.

posesor al nr. de tel, , domiciliat in localitatea

y

str, _ _ , Nr. , bloc » in calitate de piirinte/ tutore/ reprezentant
legal al candidatului/candidatei . absolvent/i

al/ a clasei a VIII-a tn anul scolar 2022-2023, la , cll

media la Evaluare Nationali _§i media de admitere , repartizat/a in

anul 2023 la TETIESEeeeeenens, UDde am depus dosarul de
inscriere, solicit tnscrierea fiului meu/fiicej mele Ia etapa de rezolvare a situatiilor speciale,
deoarece acesta/aceasta se incadreazi in urmitoarea situatie: '
_situatie medicali speciali,
__schimb intre elevi (elevii trebuie s aibd aceeasi medie de admitere),
candidati gemeni,
redistribuire pentru apropiere de domiciliu,
alte situatii:

M A L R T AR R RN NN T -uuncn--nuu-n---unun----nnununuu-un---unun‘ouuuun--

.-o-oii--u-oc-lono--u--oion-vpuon]onto;-cnlono---.cn-ip-.---onn---|-o|-v-.o|on-t--o-uon-----.-con-o-i--ollo-oovlobf---cpnni

I.'il.!.h!!lilil-ltllollilllllll.i!-'Illlll!.illll..‘l"lIICIOIUOIOIICIICIIlll!l.lllllllll'l'.ll.l-€'lll.ll.ll..'l.'ll.iifn

--.-i---no-o-n'-vuolnout--o-oc--v-o-noo-.o-olnn-;oocnlo---uvulnnn.--ou-vn-o-oon----u-uollol-"-olloluuuonlo--'-c-oonuouooi-1

OPLez PEntrtl vuvurmueirierriuruiinineereersrernenns

-.-.-lo--'-ulncnu.-uoloa-ov-ooloa-qo-uonnolo--onwn-c'-uloon--no'rr-
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Anexez la figa de Tnscriere:
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copie a CN/Cl elev,

cettificate medical eliberat de Directia de Sinitate Public, alte documente medicale,
acordul seris al périntelui / tutore legal/ reprezentant legal al candidatului cu care se doregte
efectuarea schimbului de locur,

copie CN/CI frati gemeni,

Declaratia pe propria rispundere a périntelui/tutorelui/reprezentantului legal
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Declaratia pe propria rispundere

Cunoscind prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar, pe propria rdspundere si
sub sanctiunea nulitédtii inscrierii, faptul ¢& datele din pretzenta cerere de inscriere sunt reale,

Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal si fie prelucrate de Inspectoratul Scolar
Judetean Ialomita,

Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului s3 fie prelucrate de Inspectoratul
Scolar Judetean lalomita,

Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.

Data:

Semnitura;
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ANEXA nr, 2 ]
DECLARATIE PE, PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnata/Subsemnatul,

périntele / reprezentantul legal al copilului

domiciliat (4) in localitatea

str.

>

nr, ,bloc_ | sc. , apt. , judetul B o » legitimat (8) cu
, Seria , It _ , CNP

declar pe propria raspundete ci datele si informatiile cuprinse in documentele care intrd in componenta

>

dosarului de admitere, in vederea participarii fiicei mele / fiului meu la procesul de admitere in clasa a
IX-a in etapa speciald de admitere, sunt corecte:
Totodatd, declar cd am inteles urmatoarele:
* la data comunicatd de inspectorul scolar / unitatea de invd{dmdnt voi prezenia la secretaviatul
unitdfii de invdfimant gimnazial/liceal documentele care au stat la baza admiterii fiicei
mele/finlui meu ; In invagdmadntul liceal de

stat, pentru anul scolar 2023-2024, inclusiv documentele medicale necesare inserierii

* Cunoscdnd prevederile Codului Penal privind falsul in declarafii, declar pe propria
raspundere si sub sancfiunea nulitdfii inscrierii Japtul ci datele din prezenta cerere de
inscriere sunt reale.

» Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sii Jie prelucrate de unitatea de inviidmant,
in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.

¢ Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sd fie prelucrate de unitatea de
invajdmdnt, in vederea solufiondrii prezentei cereri,

*  Sunit de acord cu prelucravea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in scopuri de

arkivare.



