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5.1. Stabileste modul de realizare a activitafii de inscriere unitars $1 de repartizare a copiilor care

au ramas nerepartizati dupi derularea celor dous etape anterioare, precum si cei care nu au

participat la primele dous etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive; in aceasti etapi se

solutioneazi cu prioritate cazurile copiilor de 4 i 5 ani impliniti la Inceputul anului scolar ramasi

neinscrisi si cazurile copiilor care au solicitat amanare, pe probleme medicale si nu au fost 1 inscrisi

la clasa pregatitoare i nu au fost reinscrisi in etapa de reinscriere la gradinitd, precum si cazurile

copiilor de 2 ani care solicita inscrierea intnvatdmantul prescolar, cu respectarea prevederilor art.23

alin (11) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificirile si completérile ulterioare;

5.2. D4 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii de inscriere
conform legislatiei actuale:

5.3. Asiguri realizarea activitatii procedurate de inscriere in invdtdmantul anteprescolar si/ sau

prescolar, in conformitate cu normele legale in materie;

5.4. Sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in
exercitarea procesului decizional;

5.5. Scopul specific al procedurii este de inscriere unitara si de repartizare a copiilor care au ramas

nerepartizati dupa derularea celor doui etape anterioare, precum si cei care nu au participat la

primele doud etape sau nu au fost inscrigi din diferite alte motive; in aceasts etapd se solutioneaza

cu prioritate cazurile copiilor de 4 $1 5 ani Impliniti la inceputul anuluj scolar rdmasi neinscrisi si
4
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cazurile copiilor care au solicitat amdnare, pe probleme medicale si nu au fost inscrisi la clasa
pregatitoare si nu au fost reinscrisi in etapa de reinscriere la gradinitd, precum si cazurile copiilor
de 2 ani care solicit inscrierea in invatamantul prescolar, cu respectarea prevederilor art.23 alin

(171) din Legea educatieinationale nr.1/201 1, cu modificarile i completirile ulterioare;

6. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta proceduri este aplicabila tuturor situatiilor de inscriere a copiilor in Invitimantul
anteprescolar i / sau prescolar, de citre Comisiile de Inscriere din fiecare unitate de Invatdmant cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel anteprescolar $i/ sau prescolar si de citre Comisia
judeteand de inscriere din cadrul ISJ Talomita.

Aplicabilitatea procedurii incepe din momentul aprobirii ei de citre inspectorul scolar

general al 1.§.J Jalomita si Inregistrarea ei in Manualul de proceduri, precum si demararea derulirij

etapei de ajustari.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati;
a.  Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
® Secretariat;
e Juridic;
® Educatie timpurie

* Management

b. De aceasta activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmitoarele compartimente:

* Toate compartimentele structurale ale ISJ Ialomita
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Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitétii procedurate;

Compartimentele implicate in activitatea procedurala.

- Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:

Secretariat;
Juridic;
Management;
Educatie timpurie;

Consiliul de administratie

. De aceasta activitate beneficiazi in cadrul activitatilor efectuate urmiétoarele

compartimente:

Toate compartimentele structurale ale IS] Ialomita

7. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinti

Documente de referinta (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate:

7.1. Legislatie primara

- Legea educatiei nationale nr. 1/201 1, cu modificarile si completirile ulterioare

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. ar. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice,
cuprinzind standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarca

sistemelor de control intern managerial
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7.2. Legislatie secundari

- Ordinul ME Nr. 4319 din 26.05.2023 de aprobare a Metodologiei — cadru de inscriere a
copiilor in unititile de invatimant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si/ sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie si a Calendarului inscrierii
copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2023- 2024 in unititile de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/ sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementari

- Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificirile si completérile ulterioare;

- Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unitdti de invatimant de educatie

timpurie anteprescolari ( HG nr.566/ 2022)

7.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii

e Regulamentul cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare (ROFIS),
aprobat cu OMECTS nr. 5530/2011, cu modificirile s1 completdrile ulterioare;

* Regulamentul de organizare si functionare a ISJ Ialomita;

Regulamentul-cadru de organizare s1 functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar,

aprobatd cu OME nr. 4 183 din 04.07.2022, cu modificérile si completarile ulterioare;

Circuitul documentelor

8. DEFINITII SI ABREVIERI ALFE. TERMENILOR
utilizati in procedura operationali

8.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. | Termemul

Diﬁniﬁa_s_i / sau, d@ste_alzul, actul caﬂ_deih;ste__

7
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' Departamentul/C

| Procedura operafionali  Pragenis o lcTmenul respectiy |
Procedura operationali Prezentarea formalizats, in scris, a tuturor pasilor care |
' trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor |
de aplicat in vederea realizdrii activititii, cu privire la |
' Succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv

ert.
I

2. Editie a unei proceduri ' Forma initiala sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
operaionale, aprobati st difuzata '
Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% |
din continutul revizie; anterioare.

3. Revizuirea in cadrul editiei | Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare
' a unor informatii, date, componente ale unei editii a une;
proceduri, modificiri ce implica, de regula, sub 50% din

_continutul procedurii. !

4. Diagrama de proces |

______._,__'_ _______._‘_____._'I
Schema logica cu forme grafice care reprezints etapele si
pasii realizirii unui proces sau unei activitati.

Nr. ‘Abrevierea - ‘Termenul abreviat
_grt_.___________ —_——— ]
B _PoO. __;_Pr_oc_ed_urgope_raljo_na_lé______ -
12 1  E__ — |Elaborare e
3 _v. | Verificare —_—
_i__________v._______Iévi_za_re______________________.
_5__,'_________A_-______-_A_prgbgrq —_— T
S Ap. B v s
7 [ Ah. | Arhivare
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9. DESCRIEREA activititii san procesului

9.1. Generalititi

In vederea unei transparenie totale a procesului de cuprindere unitari si de repartizare a copiilor
care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de Invatdmant in etapele anterioare de Inscriere sau care nu
au participat la aceaste etape, Inspectoratul Scolar al Judetului Talomita, prin intermediul comisiei
organizate in acest scop, va monitoriza, controla si indruma intregul proces in vederea asigurarii

egalititii de sanse a tuturor copiilor la educatie.

9.2. Documentele utilizate

- adrese de comunicare citre unitatile de invitimant din judet;
- utilizarea site-ului [S] Ialomita;
- orice documente care fac obiectul acestei proceduri.

9.3. Resurse necesare

9.3.1. Resurse umane
- Comisia judeteani de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unititile de
Invatimant cu personalitate Juridicd cu grupe de nivel prescolar si anteprescolar 2023-
2024, numitd in continuare Comisia judeteand si comisiile organizate la nivelul unitagilor
de Invatimant;
- Inspectorii scolari care au in sector, unitdti de tnvitdmant cu nivel anteprescolar si / sau
prescolar;
- cadre didactice din invatimantul prescolar/ anteprescolar;

9.3.2. Resurse financiare
-necesare procurarii consumabilelor in vederea inscrierii tuturor copiilor

9.3.3. Resurse informationale

- baze de date privind legislatia aplicabila

- colectia Monitorul Oficial al RomAniei

- LEX .exe

- Site-ul ISJ Talomita https:www.isjialomita.ro

- informatiile care fac obiectul cercetirilor

- note de relatii, rapoarte si alte documente

- site-urile unitatilor de invatdmant din judetul lalomita
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9.

Educatie timpurie

4. Modul de lucru

Elaborarea procedurii
operationale specifice
scrise, formalizate gi
aprobate de inspectorul
scolar general

' Procedura Bpe_rati_orTalé_ sﬁeci_ﬁcé §_1 orice alte ;eg_uli_ referitoare la |

Exemplar: 1

Descrierea operatiunilor

2

procesul de cuprindere unitars si de repartizare a copiilor care nu
au fost cupringi in nicio unitate de invitimant in etapele
anterioare precum si cei care nu au participat la primele doui
etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive; in aceasti
etapd se solutioneazi cu prioritate cazurile copiilor de 4 s1 5 ani
impliniti la inceputul anului scolar ramasi neinscrisi si cazurile
copiilor care au solicitat aménare, pe probleme medicale si nu au
fost inscrisi 1a clasa pregatitoare si nu au fost reinscrisi in etapa
de reinscriere la gradinitd, precum si cazurile copiilor de 2 ani
care solicitd inscrierea in invétimantul prescolar, cu respectarea
prevederilor art.23 alin (1"1) din Legea educatiei nationale
nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru anul
scolar 2023-2024, trebuie si respecte prevederile legislative in
vigoare;
- Prin procedura se precizeazi, in amanunt:
> modul in care urmeazi si se deruleze activitatea de

inscriere unitara si de repartizare a copiilor care nu au fost
cuprinsi intr-o unitate de invétdmant in etapele anterioare
de inscriere sau care nu au participat la aceasts etapa
pentru anul scolar 2023-2024;

cine sunt persoanele imputernicite si o 1nitieze/
organizeze/ desfisoare/ monitorizeze;

in ce scop;

cui se adreseazi aceasti activitate;

cum trebuie elaborate si cine elaboreazs
documentele folosite in desfasurarea activitatii;
> ce cuprind acestea;

VVV Vv

- In cadrul 1SJ Ialomita, procedura specificd de repartizare a

copiilor care nu au fost cupringi in nicio unitate de Invatimant in
primele etape de inscriere sau Care nu au participat la aceaste
etape, este intocmiti de inspectori  scolari pentru educatie
timpurie si verificats de presedintele Comisiei Judetene, inspector
scolar general adjunct, prof. Cotes Manuela Nicoleta .

- Procedura, aprobata de inspectorul scolar general, prof. Mitrea

10
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T Stelua Tuliana, se difuzeaza pe site-ul 1S] lalomita;
- In esentd, prezenta procedura consti in:

* Elaborarea documentelor care fac obiectul acestej proceduri;
® Pregétirea in vederea inscrierii $1 repartizirii copiilor care nu
au fost cuprinsi in nicio unitate de invitimant in etapele
. anterioare de inscriere sau care nu au participat la aceasti
| etapa, in anul scolar 2023-2024;
" ETAPA DE AJUSTARE (20.08.2023 - 30.08.2023)
- COLECTARE CERERI DE INSCRIERI ( 21.08. 2023 -
25.08.2023, ORA 16.00)
- PROCESARE CERERI (28.08.2023 - 30.08.2023)
- AFISAREA REZULTATELOR FINALE ST A
NUMARULUI DE LOCURI LIBERE DUPA ETAPA DE
AJUSTARE (31.08.2023, ORA 14.00)

| In data de 18.07.2023, Comisia de ‘inscriere din unitatea de |
Invétimant si comisia Judeteani posteaza pe site-ul ISJ lalomita
si la sediul fiecire; unititi de invitimant:

o Lista candidatilor Inmatriculati in etapa a ll-a 1in
| conformitate cu prevederile cuprinse in calendarul |
2. Elaborarea documentelor privind  inscrierile copiilor  in  invatimantul
care fac obiectul acestej anteprescolar/ prescolar pentru anul scolar 2023-2024
proceduri . Numirul cererilor respinse din lipsa de locuri
. Numarul de locuri libere rimase dupé a II-a etapa

In data de 18.07.2023 afisarea la unitatile de invagimant a |
prezentei proceduri si postarea pe site-ul ISJ lalomita;

Prezenta pr_ocgdaré_vgg c;)m_un_icegé_la_ME ST Ii)st_atg pe site-ul |
Inspectoratului Scolar Judetean lalomita (conform art. 21) din

Metodologia — cadru de inscriere a copiilor in unititile de

Invatimant preuniversitar cu personalitate juridicd cy grupe de

nivel prescolar si/ say anteprescolar si in servicii de educatie

Itimpurie si a Calendarului inscrierij copiilor anteprescolari si

prescolari in anul scolar 2023- 2024 in unititile de invatimant
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Procedura operationala: | Editia: I
Inspectoratul Scolar Judetean »Repartizarea copiilor din judetul | Nr. exemplare: 2 |
Ialomita Ialomita, pe locurile disponibile in | Revizuirea: 0
cadrul etapei de ajustiri, in I Nr. exemplare:2
—— | invatimantul anteprescolar si /sau -
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Educatie timpurie

3. Etapa de ajustare pentru
inscrierea copiilor in
Invitimantul
anteprescolar si prescolar
(Inscrierea copiilor care nu
au fost inca inserisi in nicio
unitate de invatimant)

'Etapa de ajustare

Pa
Exemplar: 1

preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel

prescolar si/ sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementari

Colectare cereri de inscriere 21.08. 2023 - 25.08.2023, ora |
16.00
Parintii copiilor care nu ay fost cuprinsi in nicio unitate de
Invitimant, in etapele anterioare de inscriere sau care nu au
participat la aceaste etape, precum si cazurile copiilor care au
solicitat aménare, pe probleme medicale si nu au fost inscrisi la
clasa pregititoare si nu au fost reinscrisi in etapa de reinscriere la
gradinitd, precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicits
inscrierea in Invatamantul prescolar, cu respectarea prevederilor
art.23 alin (1*1) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cy
modificarile si completirile ulterioare, pentru anul scolar 2023-
2024, completeazd o nous cerere tip de inscriere in etapa de
ajustare, pentru locurile disponibile;
In cererea tip de nscriere pentru etapa de ajustare, parintii vor
completa, in ordinea descrescitoare a preferintelor, maximum
trei optiuni pentru unitatile de invitimant Ia care mai exist3
locuri disponibile;
Aldturi de cererea ~tip de inscriere, parintii vor transmite LS.J.
lalomita urmitoarele: '
- Copie de pe certificatu] de nastere al copilului
- Copie de pe actele de identitate  ale parintilor/
reprezentantilor legali .
- Ale documente doveditoare care fac obiectul orireriilos
generale suu specifice de inseriere
- Transmiterea cererii-tip de 1inscriere pe locurile
libere si a documentelor mentionate mai sus, se face la
sediul ISJ, strada Lacului, nr.10, Slobozia sau online Ia
Secretariatul I.S.J. lalomita pe adresa:
s_ecge@igtﬁ@isﬁeiomi@rg, pentru comisia de inscriere in
Invatdmantul anteprescolar i/ sau prescolar.
in data de 25.08.2023, ora 16.00, este finalizati colectarea de |
cereri aferente etapei de ajustari.
Cererile parintilor care confin optiuni ale gradinitelor care nu maj
au locuri disponibile pentru etapa de ajustare, vor fi respinse,
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| ' Etapa de ajustare |
| | | Procesare cereri (28.08.2023 — 30.08.2023) |
| | || Comisia Judeteana de Inscriere proceseazi $1 analizeazi cererile

| | | transmise de parinti/ reéprezentanti legali, in perioada 28.08.2023 .l
| ' —30.08.2023). |
| ' Comisia judeteans va avea in vedere solutionarea cererilor in |
|I | interesul educational a] copilului. '
| | |
| | ' Etapa de ajustare _I'
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| ' | elapa de aqjustare (31.08.2023, ORA 14.00) |
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' | | - rezultatele dups ¢tapa de ajustare .
! - numarul de locuri libere |

| |
_—___;_ . e A o ——f——— B Sy - = T A= P R —
- 4. | Introducerea In SIIR 4| Introducerea in SIIIR a tuturor copiilor nscrigt in anul scolar |
| | tuturor copiilor inscrisi in : 2023- 2024 in unititile de Invatimant preuniversitar ¢y |
! anul scolar 2023- 2024 In | personalitate Juridicd ¢y grupe de nive] prescolar si/ sau |
| | unitdtile  de invatimant | anteprescolar Il
| ' preuniversitar cu | Termen: 08.09.2023, ora 16.00

| : personalitate  juridica ¢y II I
| grupe de nivel prescolar i/ | |
| || Sau anteprescolar | |

= N ———— T e Tl T —

| . . | .' Y D R B
' Nr. Compartimentul (postul)/ac]:mnea I S m v oy | VI
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Il 1 Prof. Smeiany Marcela | ' ! | |

|
.| - inspectori scolari pentru educatie | ' | _ |
L [timpurie | |
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Presedintele comisiej de inscriere '
- Judetene —=pF—t——=l 4 | |
Prof. Cotes Manuela Nicoleta | i '
— inspector scolar general adjunct ! !
3. . ’ .S o I Av
Presedintele comisiei de monitorizare -
S e e e o I N
4 Prof. Mitrea Steluta Tuliana — ; A
—_ inspector scolar general

Inspectori scolari generali adjuncti ' '
Inspectie scolars — inspectori scolari
conform statului de functii aprobat
5 Management institutional A
" Angajati ai L.S.J Talomita, conform P
statului de functii aprobat
Unitéti de invatimant ( dac3 este
L jcazul)
6. | SCIM- secretar

L | | [ T an
11. ANEXFE., INREGISTRART, ARHIVARI
N T P o T N | N
Nr. Denumire Aprob | . Perioada
- 9 FElaborator . exem- Loc arhivare ;
anexa anexi plare arhivare
R I R 4 | I
' Diagrama de proces LS. ISG 1 LaManualuide | ¢y
| Prof. Leustean Aurelia proceduri - - procedura
| 1L Mihaela SCIM
| Prof. Smeianu Marcela | |
| .
T _EegeEEdEcE;iEi" | D S I
Nationale Nr. 172011 cu .. La secre't a.rl.atul Cu
2. ; ] o Parlamentul Romaniej 1 Comisiei
modificarile sj udetene procedura |
. __completarile ulterioare O e I N S __J__’____l____ B
3 Decizii ale Comisieij IST o La secretariatu] Cu
| judetene de inscriere m | ) S - Comisiei | procedura |
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