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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei sau dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind

G Numele si ; .
respon§ab|li|/ prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea a |

1.1 E Dinu Gi I I
laborat inu Gica nspector scolar 14.12.2021
1.2 if Nora F B
Verificat State Nora Florenta ISGA 15.12.2021
1.3 Avizat Preluca Carmelusgca- Presedinte 14.12.20247, i
Rica comisie SCIM /o P .
1.4 Aprobat Mitrea Steluta luliana ISG . 21
: .

Editia/ revizia in . . L
; il Componenta revizuita Modalitatea reviziei e T
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
2.1 Editia | 15.12.2021

2. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exemplar

Nume si

Data

Scopul . . o
g:t difuzarii nr. Domeniul Funcila prenume primirii Semnatura
) 1 2 3 4 5 6 7
Mitrea
31. | Aprobare 1 Conducerea ISG Steluta | 15.12.2024
ISJIL J =] 1
luliana v
32 | Verificare 1 Conducerea | g5 | StateNora | 454, 5053
ISJIL i Florenta
Presedinte Preluca
3.3. Avizare 2 SCMI 05 o Carmelusca- | 15.12.2021
omisie :
Rica
Management
3.4, Aplicare 2 — Activitati IS Dinu Gica | 15.12.2021
extrascolare
. Unitati de
3.5. Aplicare 2 Invatamant - 16.12.2021 dlecironics
ISJ lalomita, Difizsite
3.6. Informare 2 Unitatile de IS, D, DA - 16.12.2021 o
g d electronica
invatamant _
: o Comisia Secretar 16.12.2021
3.7. Evidenta 1 SCMI SCIM - .
Inregistrare- Secretariat- SPAILL 15.12.2021 f
BB, Arhivare I arhiva SCMI | Secretar M et $ |
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3.

Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura stabileste modul in care se realizeaza evaluarea si selectia ofertelor
depuse de unitatile de Tnvatdmant din judet, in vederea cuprinderii acestora in Calendarul
anual al activitatilor educative, la nivelul judetului lalomita.

4.

Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd la nivelul 1SJ lalomita si la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar din judet lalomita.

v

7.1.

S. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat
prin OMECTS nr. 5530/2011, modificat prin OMECS nr. 3400/2015.

OMEC nr. 5447/2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completérile
ulterioare.

OMECTS nr. 5.567/2011 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor care ofera activitate extrascolara, cu modificarile si completarile
ulterioare.

OMEC nr. 5545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal.

Ordinul nr. 4203/2018 privind modificarea Anexei 1 a OMECTS nr. 3035/2012 privind
aprobarea Metodologiei — cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare si
a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor
educative scolare si extrascolare.

6. Definitii si prescurtéri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Definitii ale termenilor utilizati

Nr
crt

Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv.

Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare,

dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

::\Irrt Abrevierea Termenul abreviat

1 ME Ministerul Educatiei

2 ISJ IL Inspectoratul Scolar Judetean lalomita

3 1ISG Inspector scolar general

4 ISGA : Inspector scolar general adjunct

5 1S Inspector(i) scolar(i)

6 D Director

7 DA Director adjunct

8 CA Consiliul de administratie

9 ce Consiliul consultativ pentru consiliere si dezvoltare
personala

7. Descrierea procedurii operationale

8.1. Elaborarea anuntului de selectie a ofertelor de activititi educative,
actualizarea/ modificarea, in cadrul CC, a criteriilor specifice de evaluare si
realizarea graficului activitatilor.

Consiliul consultativ pentru consiliere si dezvoltare personala elaboreaza, anual,
anuntul de selectie, analizeza necesitatea modificarii/ actualizarii criteriilor de evaluare
si stabileste graficul aferent activitatilor care vizeaza elaborarea Calendarului.

Anuntul de selectie contine precizari referitoare la prezentarea documentatiei aferente
ofertei.

Termen: cel tarziu 1 octombrie, pentru fiecare an scolar
Responsabil: inspectorul scolar pentru educatie permanenta gi activitéti extrascolare

8.2.Postarea, pe site-ul ISJ, a informatiilor necesare privind selectia ofertelor de
activitati educative, in vederea eleborérii Calendarului anual, la nivelul judetului
lalomita

Anual, pe site-ul I1SJ lalomita, se posteaza, in vederea organizarii procesului de
selectie a ofertelor de activitati educative, urmatoarele informatii:

- anuntul de selectie;

-  graficul activitatilor aferente selectiei (Anexa 1);

- fisa de evaluare a ofertelor (Anexa 2);

- alte informatii utile, daca este cazul.

Termen: cel térziu 1 octombrie, pentru fiecare an scolar
Responsabil: inspectorul scolar pentru educatie permanentd si activitati
extrascolare
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8.3.Depunerea, de oferte de activititi educative si inregistrarea acestora la ISJ
Documentatia aferenta ofertelor de activitati educative se depune la secretariatul 1SJ,
conform graficului activitatilor. Documentatia contine toate elementele precizate in
anuntul de selectie.

Ofertele care nu au documentatia completd, prezentatd conform anuntului, sunt
respinse.

Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabili:  coordonatorii de proiecte si programe educative si activitati
extragcolare, din unitatile de invatdmaént preuniversitar din judet

8.4. Evaluarea ofertelor depuse, de cdtre CC, in conformitate cu criteriile
anuntate

Ofertele depuse si inregistrate la 1SJ sunt evaluate in cadrul CC, prin raportare la

criteriile din fisa de evaluare. Fiecare ofertd va fi evaluatd cu un punctaj aferent

gradului de indeplinire a criteriilor. Pentru ca oferta sa faca parte din Calendarul anual

al activitatilor educative la nivel judetean, este necesar ca aceasta sa obtina cel putin

70 de puncte. Ofertele care nu intrunesc punctajul minim sunt declarate respinse.

Termen: conform graficului activitdtilor, actualizat anual
Responsabil: Consiliul consultativ

8.5. Afigarea rezultatelor evaluarii
Rezultatele evaluarii ofertelor depuse sunt afisate pe site-ul ISJ, in ordinea
descrescatoare a punctajelor, conform Anexei 3.

Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabil: inspectorul scolar pentru educatie permanentd si activitati
extrascolare

8.6.Elaborarea Calendarului anual al activitatilor educative, la nivelul judetului
Déambovita

Inspectorul scolar pentru activitdti extrascolare elaboreazd Calendarul anual al
activitatilor educative, la nivelul judetului lalomita, conform Anexei 4 si il inainteaza
spre aprobare, CA al ISJ.

Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabil: inspectorul scolar pentru educatie permanentd si activitati
extrascolare

8.7.Aprobarea Calendarului in cadrul CA al ISJ

Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabil: secretarul CA al ISJ
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8.8.Postarea pe site-ul ISJ al Calendarului anual al activitatilor educative, la
nivelul judetului lalomita

Termen: conform graficului activitatilor, actualizat anual
Responsabil: inspectorul scolar pentru educafie permanentd gi activitafi
extrascolare

8.9.Arhivarea documentatiei aferente procesului de selectie

Termen: cel mult 3 zile de la postarea pe site a Calendarului
Responsabil: inspectorul scolar pentru educatie permanentd si activitati
extrascolare

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii operationale

Directorii, directorii adjuncti si  coordonatorii de proiecte si programe scolare si
extrascolare. din unitatile de invéatamant preuniversitar din judef aplica, in procesul de
elaborare a ofertelor, prevederile prezentei proceduri.

Nr. | Domeniul (postul) / actiunea | I i v Vv
crt. | (operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1 | Inspectori scolari E
2 | Inspector scolar general adjunct v
3 | Consiliul de administratie al ISJ A
4 | Domeniul Management — Educatie Ap.
permanenta gi activitati extrascolare
Unitati de invatamant
5 | Secretariat Ah.
6 | Informatizare Ah.
web

10. inregistrari, arhivari, anexe
Procedura operationald se inregistreaza in Registrul special pentru proceduri al ISJ lalomita si se
arhiveazé in conformitate cu prevederile procedurii privind activitatea de arhivare a documentelor.
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Graficul activitatilor privind elaborarea Calendarului anual al activitatilor educative,

la nivelul judetului lalomita

Anexa 1

Nr crt

Actiune specifica

Termen

Postarea anuntului de selectie pe site-ul ISJ lalomita

Elaborarea si depunerea ofertelor de activitati

Evaluarea ofertelor inregistrate la ISJ lalomita

Afisarea rezultatelor evaluarii

S| o) B By

Elaborarea Calendarului anual al activitatilor educative, la
nivelul judetului lalomita

o

Aprobarea Calendarului in cadrul CA al ISJ

Postarea pe site-ul ISJ al Calendarului anual al activitatilor
educative, la nivelul judetului lalomita
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Fisa de evaluare a ofertei

Denumirea ofertei:
Unitatea de invatamant:

Anexa 2

Nr. Criterii de evaluare Punctaj acordat
crt.
1 | Oferta contine toatd documentatia, conform anuntului
(in totalitate/ partial/ deloc) — punctaj maxim 30puncte
2 , » .
Propunerea se incadreaza in una dintre categoriile mentionate in OMECTS
nr. 3035/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a
activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si
extrascolare
(in totalitate/ partial/ deloc) — punctaj maxim 30 puncte
3 | Adaptarea proiectului la criteriile comunitatii &n era digitalizarii( Proiectul
propune o solufie inovativd, digitalizatd)- (in totalitate/ partial/ deloc) —
punctaj maxim 30 puncte
4 | Adaptarea activitatilor proiectului la mediul online-max. 10 puncte
5. TOTAL: 100 puncte
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Anexa 3

Rezultatele evaluarii ofertelor depuse in vederea elaborarii Calendarului anual al

activitatilor educative, la nivelul judetului lalomita

Nr.
crt.

Denumirea
concursului/proiectului

oorganizatoare

Institutia Domeniul/disciplina | Punctaj obtinut

Inspector scolar pentru educatie permanenta si activitati extrascolare:

Nume si prenume..................

Semnatura.........cooeun.
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Anexa 4
Calendarul anual al activitatilor educative, la nivelul judetului lalomita
An scolar
Nr crt | Denumirea Perioada si Institutia Domeniul/disciplina
concursului/proiectului locul de oorganizatoare
desfasurare

1.
2.

10




