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1. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura stabileste modul in care se organizeazd si se desfasoard inscrierea in clasa

pregatitoare, 1n etapa a ll-a, pentru anul scolar 2021-2022, de catre unitatile de invatdamant cu clase de
nivel primar din judetul lalomita.

2.

DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII SPECIFICE

Prezenta procedura se aplica in unitatile de invatdmant preuniversitar cu clase de nivel primar din

judetul Talomita si va fi dusa la indeplinire de catre Comisiile de inscriere din unitatile de invatamant,
constituite conform art. 48 alin. (1) din Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar
pentru anul scolar 2021-2022.

3.

DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul M.E. nr. 3473/10.03.2021 privid aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului inscrierii.

4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
4.1. Definitii:
» Procedura specifica — prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual;

Editie - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si difuzata;

Revizie in cadrul unei editii - actiune de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii specifice, actiuni care
au fost aprobate si difuzate;

Cerere-tip de inscriere pentru etapa a Il-a — cererea in care parintii/tutorii legali
instituiti/imputernicitii legali vor completa, in ordinea descrescatoare a preferintelor, maximum
trei otiuni pentru unitdti de Invatdmant la care mai exista locuri disponibile;

Locuri disponibile — locurile libere de la toate unitatile de invatamant din judetul Ialomita,
stabilite in conformitate cu prevederile art. 22 alin (2) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatamantul primar, afisate la fiecare unitate de invatdmant care scolarizeaza clasa pregatitoare
si pe site-ul ISJ lalomita, pentru informarea parintilor;

Criterii generale — Criteriile mentionate la art. 10 alin (2) din Metodologia de inscriere a
copiilor 1n Invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022;

Documente justificative — Documente atasate de parinti la cererea-tip de 1inscriere, care
demonstreaza criteriile generale de departajare.

4.2. Abrevieri :
PS — procedura specifica
ISG - Inspector Scolar General
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ISGA - Inspector Scolar General Adjunct
IS - Inspector Scolar
SITE — pagina web www.isjialomita.ro

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Generalitati:

Prezenta procedura cuprinde urmatoarele:
» Modalitatea de organizare a inscrierii copiilor in Invatdmantul primar de catre Comisia de
inscriere a copiilor in Invatamantul primar din unitatile de invatdmant;
» Coordonarea de catre Inspectoratul Scolar Judetean lalomita a procesului de inscriere a copiilor;
» Reglarea situatiilor problema aparute.

5.2. Resurse necesare

5.2.1. Resurse materiale

- mobilier de birou, calculator, imprimanta, copiator, materiale consumabile, conexiune internet

5.2.2. Resurse umane

- inspectori scolari pentru invatamant primar, inspectori scolari pentru educatie timpurie, inspector
scolar pentru minoritati, inspector scolar general adjunct, informatician, membrii Comisiei de inscriere a
copiilor in Tnvatdmantul primar de la nivelul unitatilor de invatamant.

5.2.3. Resurse financiare

- cheltuieli cu materialele consumabile

5.4. Mod de lucru

Pasul 1
Stabilirea numarului de locuri disponibile pentru etapa a II-a

- Locurile disponibile de la toate unitatile de invatamant din judet, ramase dupa finalizarea primei etape
de inscriere, se afiseaza la fiecare unitate de invatamant care scolarizeaza clasa pregatitoare si pe site-ul
Inspectoratului Scolar Judetean lalomita, pentru informarea parintilor.

Termen: 20 mai 2021

- Comisia judeteana de coordonare a procesului de inscriere a copiilor in invatamantul primar
informeaza M.E. cu privire la procedura specificd de repartizare a copiilor in Tnvatdmantul primar pe
locurile disponibile in etapa a ll-a si afiseaza procedura pe site-ul www.isjialomita.ro, pe pagina
dedicata inscrierii in invatamantul primar 2021.

- Unitatile de invatamant cu clase de nivel primar, care au locuri disponibile pentru etapa a ll-a de
inscriere, afiseaza la avizierul scolii si pe site-ul propriu:




INSPECTORATUL PROCEDURA SPECIFICA DE Editia: 1
SCOLAR JUDETEAN REPARTIZARE A COPIILOR PE Nr.de ex.:
IALOMITA LOCURILE DISPONIBILE, iN A DOUA [Revizia: .
ETAPA DE iNSCRIERE IN CLASA | Nyde ex. : ..
COMISIA JUDETEANA DE PREGATITOARE
PROCESULUI DE
fNSCRIERE A COPIILOR COD P.S.
iN INVATAMANTUL Pagina 4 din 14
PRIMAR PENTRU ANUL
SCOLAR 2021-2022 Exemplar nr.: 1

e prezenta procedura;

e cererea-tip de inscriere pentru etapa a I1-a;

e situatia locurilor disponibile dupa prima etapa de inscriere;
e criteriile generale de departajare.

Termen: 21 mai 2021

Pasul 2
Depunerea/transmiterea cererilor-tip de inscriere

- Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-0 unitate de
invatdmant in prima etapa de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapd completeazad o noua
cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etapa, pentru locurile disponibile.

- Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unititile de invatimant la care exista locuri
disponibile. Unitatile de invatamant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de
inscriere in invatdmantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unitati de Tnvatamant
sunt respinse de aplicatia informatica.

- In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali
completeazd, in ordinea descrescatoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitati de
invatdmant la care mai exista locuri disponibile.

- Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor mentionati anterior depun/transmit
cererea-tip de inscriere in invatamantul primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima
pozitie din cele 3 optiuni exprimate, pentru etapa a doua.

- Pe langa cererea-tip, parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal poate depune/transmite la
unitatea de invatamant rezultatul evaludrii nivelului de dezvoltare a copilului/recomandarea de
inscriere in clasa pregatitoare (daca este cazul).

- Parintii prezinta/transmit documente doveditoare privind indeplinirea conditiilor pentru incadrarea la
unele criterii generale de departajare (daca este cazul).

- In situatia transmiterii online a cererii de inscriere, parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal
va transmite unitdtii de invatdmant si declaratia-tip pe propria raspundere, prevdzuta in anexa nr. 1 la
prezenta procedurd, cu privire la veridicitatea informatiilor introduse in cerere.

-Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie din cele 3
optiuni exprimate pentru etapa a doua.

-In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de
invatamant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui/tutorelui legal
instituit/reprezentantului legal si a cel putin unui membru din comisia de inscriere, conform programarii
realizate de catre unitatea de invatdmant, cu respectarea masurilor igienico-sanitare, in contextul
pandemiei cu noul coronavirus.

-Validarea cererii-tip de inscriere este obligatoric si se face la unitatea de invatamant la care
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal solicitd inscrierea sau prin intermediul mijloacelor
electronice si constd in compararea datelor introduse in aplicatia informatica cu documentele transmise
de catre parinte/tutorele legal instituit/reprezentantul legal.

-Validarea fisei tiparite din aplicatia informatica poate fi realizata prin semnatura la sediul unitatii de
invatamant sau prin mijloace electronice, dupa caz.
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-In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatamant identifica erori sau neclarititi in
completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii
legali vor fi contactati de catre comisia de Inscriere in invatamantul primar din unitatea de invatamant in
vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia cu incadrarea in termenele prevazute de
Calendarul 1inscrierii in invatamantul primar, prevazut in Anexa nr. 2 la Ordinul M.E. nr.
3473/10.03.2021.

-In situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe propria raspundere,
parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor au obligatia de a prezenta in format fizic
documentele care au stat la baza inscrierii in Invatimantul primar in termen de maximum doud
saptamani de la Inceperea cursurilor. Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage
pierderea locului obtinut prin frauda.

Termen: 24-31 mai 2021

Pasul 3
Procesare cereri

- Comisia de inscriere de la nivelul fiecarei unitdti de invatdmant analizeaza, pe baza documentelor
depuse la dosar, indeplinirea criteriilor generale, pentru unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie
din cele trei optiuni facute.

- Ocuparea locurilor disponibile, la unitatea de invatamant la care a fost depusa/transmisa cererea pentru
etapa a Il-a de inscriere, se face in ordinea stabilita prin aplicarea criteriilor generale, conform art. 10
din Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2021-2022.

- Presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de invatamant predau/transmit
Comisiei judetene de coordonare a procesului de inscriere a copiilor in Invatdmantul primar toate
dosarele nesolutionate la nivelul unitatii de invatamant (optiunea 1), pe baza unui proces-verbal de
predare-primire. (Anexa 2)

- Comisia judeteand de coordonare a procesului de inscriere a copiilor in invatamantul primar
directioneaza dosarele (documentele justificative) catre scolile aflate pe a doua pozitie din cele trei
optiuni; presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor preiau aceste dosare pe baza
procesului-verbal de predare-primire. (Anexa 3)

- Ocuparea locurilor disponibile, la unitatea de invatamant aflata la optiune 2, se face in ordinea stabilitd
prin aplicarea criteriilor generale de departajare, conform art. 10 din Metodologia de inscriere a copiilor
in invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022.

- Presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de invatamant predau/transmit
Comisiei judetene de coordonare a procesului de inscriere a copiilor in Invatdmantul primar toate
dosarele nesolutionate la nivelul unitatii de invatamant (optiunea 2), pe baza unui proces-verbal de
predare-primire. (Anexa 4)

- Comisia judeteana de coordonare a procesului de inscriere a copiilor in invatamantul primar
directioneaza dosarele (documentele justificative) catre scolile aflate pe a treia pozitie din cele trei
optiuni; presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor preiau aceste dosare pe baza
procesului-verbal de predare-primire. (Anexa 5)
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- Ocuparea locurilor disponibile, la unitatea de invatamant aflata la optiune 3, se face in ordinea stabilitd
prin aplicarea criteriilor generale de departajare, conform art. 10 din Metodologia de inscriere a copiilor
in invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022.

- Presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de invatamant predau/transmit
Comisiei judetene de coordonare a procesului de inscriere a copiilor in invatdmantul primar toate
dosarele nesolutionate la nivelul unitatii de invatamant (optiunea 3), pe baza unui proces-verbal de
predare-primire. (Anexa 6)

- In aplicatia informaticd, se completeaza datele din cererile-tip de inscriere pentru candidatii admisi n
aceasta etapa.

Termen: 02-03 iunie 2021

Pasul 4
Afisarea listelor finale

Afisarea listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa pregatitoare se face la fiecare unitate de
invatdmant.

Termen: 04 iunie 2021

Pasul 5
Inscrierea copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invitimant in etapele anterioare

- In situatia in care mai existi copii care nu au fost inscrisi la vreo unitate de invatimant, comisia
judeteana centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor/tutorilor legal instituiti/imputernicitilor
legali ai acestor copii.

-Comisia judeteana lalomita analizeaza impreund cu parintii/tutorii legal instituiti/imputernicitii legali ai
copiilor neinscrisi solicitarile acestora, identificind cea mai bund varianta privind inscrierea pe locurile
ramase libere.

- Comisia judeteand lalomita se asigurd de inmatricularea copiilor la unitatea de Invatdmant decisa
impreund cu parintele, pe locurile disponibile.

- In situatii exceptionale, Comisia judeteani poate decide repartizarea copiilor in clase, cu
depasirea numarului maxim de elevi previzut de lege, in conformitate cu prevederile art. 63 alin. (3)
din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Termen: 01-10.09.2021

- Comisia judeteana rezolva, in a doua etapa de inscriere, precum si ulterior prevederilor Calendarului,
orice alta situatie referitoare la inscrierea in invitamantul primar, avind in vedere, cu prioritate,
interesul educational al copilului.
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- CJRAE Ialomita va continua si asigure, la solicitarea parintilor/tutorilor legal instituiti/
imputernicitilor legali, serviciile de evaluare a dezvoltarii copiilor, inclusiv dupi incheierea
perioadei de evaluare previzute in calendarul inscrierii.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. | Compartimentul (postul) Actiunea (Operatiunea) Semnitura
crt. 1 2 3 4 5 6 7

1. Curriculum — Petre | E Apl
Simona-cristina — IS

2. Curriculum - Stoian | E Apl
Maria — IS

3. ISGA — State Nora \Y A
Florenta

4. ISGA — Baciu Mihaela I
Antoaneta

5. ISG — Mitrea Steluta Ap
luliana

6. Curriculum — Smeianu | E Apl
Marcela — IS

7. Curriculum — Leustean | E Apl
Aurelia Mihaela — IS

8. Curriculum — Sandu lon | E Apl
—1S

9. Serban Rodica -| E Apl
consilier informatizare

10. Juridic -  Copelea I
Gabriela  Rodica —
consilier juridic

11. Unitatile de invatamant Apl
(Comisia de inscriere a
copiilor in invatamantul
primar)

12. Secretariat tehnic Arh
Comisia de monitorizare
SCIM- Spanu Mihaela
Alina

E = elaborare, V = verificare, A = avizare, Ap = aprobare, Apl — aplicare, | — informare, Arh - arhivare
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7.FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Nr. crt. Editia Data editiei | Revizia Data Nr. pag. Descriere Semnatura
reviziei modificare ISG
8. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE:
Nr. Scopul EX. | Comparti- . . Data <
ort. difuzirii | Nr. ment Functia Nume §i prenume primirii Semnaitura
1 2 3 4 5 6 7 8
Inspector .
3, | Informare |, lar ISG Mitrea Steluta - | 47 o5 5075
aplicare ’ luliana
general
Inspector State Nora Florenta
Informare scolar
. . . 17.05.2021
3.2 aplicare 2 general 15GA Baciu Mihaela
adjunct Antoaneta
3.3. | Informare | 3 Comisia Inspectori _
aplicare . 3 scolari | 1.Petre Simona-
judeteana de Cristina
coordonare a 2.Stoian Maria
procesului de .
3.Smeianu Marcela
inscriere a 17.05.2021
copiilor in 4.Leustean Aurela
Mihaela
invatimantul
_ 5.Sandu lon
primar .
_ Consilier | g Serhan Rodica
informatizare ’
Informare Unititile de
3.4. . 4 | ol
apl icare invatamant
35 | Informare | 5 Juridic C_ongll_ler Copelea C_-)abrlela 17.05.2021
juridic Rodica
Secretariat
: tehnic . Anu Mihael
3.6. | Arhivare | 6 | comisiade | Consilier Span:d_ thaela | 17.05.2021
monitorizare Ina
SCIM
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ANEXE:

Anexa 1 — declaratie pe propria raspundere

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/SubsemNata, ........cccooeiiiii , parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al copilului ..., , domiciliat(d) in
localitatea .........ccccccevvvrvenne. y SH nr. ... , bl ... , SC. e , ap. ... , judetul/sectorul
................ , legitimat(d) cu ...... seria ..... nr. ....., , declar pe propria raspundere ca datele si informatiile

cuprinse in cererea-tip de inscriere in Invatamantul primar sunt corecte.

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

e validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-tip de
inscriere, transmise 1n copie simpld prin e-mail sau prin postd, conform Calendarului Inscrierii 1n
invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr.
3.473/10.03.2021;

e la data comunicatd de inspectoratul scolar/unitatea de Tnvatdmant voi prezenta la secretariatul
unitatii de finvatamant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu
.......................................................................... in Tnvatdmantul primar, inclusiv avizul de la medicul de
familie/medicul scolar din care rezulta faptul ca fiica mea/fiul meu este apta/apt de scoala.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si sub
sanctiunea nulitdtii inscrierii faptul cd datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

Data ................. Semnatura ......cccceeeeee......

Unitatea de Tnvatamant ... prelucreazd  datele
dumneavoastra personale in conformitate cu prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate
cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul M.E. nr. 3473/10.03.2021.

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii
revin operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera ¢) din GDPR.
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Anexa 2 — proces-verbal

Proces-verbal,

......................... cu prilejul predarii-primirii dosarelor nesolutionate

(unitatea de Invatamant aflatd pe prima

pozitie din cele trei otiuni), in urma departajarii pe baza criteriilor generale, in etapa a II-a de
inscriere in invatamantul primar, clasa pregatitoare.

Au fost predate doamnei/domnului

Comisia judeteana de coordonare a procesului de inscriere a copiilor in invatdmantul primar,
cererea-tip* si documentele justificative.

1

2.
3.
4.

Am predat,

*Q copie a cererii-tip ramane la unitatea care predi dosarele.

Am primit,
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Anexa 3 - proces-verbal

Proces-verbal,

incheiat astazi, ...........cccoeeeen. , cu prilejul predarii-primirii dosarelor nesolutionate la
...................................................................... (unitatea de Invatimant aflatd pe prima pozitie din
cele trei optiuni) Tn urma departajdrii pe baza criteriilor generale, n etapa a Il-a de inscriere in
invatamantul primar, clasa pregatitoare.

Au fost predate  doamnei/domNulUI........ccccooeiiiiiiiiiiiiiii e, de la
...................................... (unitatea de invatamant aflatd pe a doua pozitie din cele trei optiuni),
cererea-tip* si documentele justificative ale urmatorilor copii, de catre doamna/domnul
................................................................... , membru in Comisia judeteand de coordonare a

procesului de Inscriere a copiilor in invatdmantul primar.
1

2.
3.
4.

Am predat, Am primit,

*O copie a cererii-tip raméne la unitatea care preda dosarele.
p p
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Anexa 4 — proces-verbal

Proces-verbal,

......................... cu prilejul predarii-primirii dosarelor nesolutionate

(unitatea de invatamant aflatd pe a doua

pozitie din cele trei otiuni), in urma departajarii pe baza criteriilor generale, in etapa a II-a de
inscriere in invatamantul primar, clasa pregatitoare.

Au fost predate doamnei/domnului

Comisia judeteana de coordonare a procesului de inscriere a copiilor in invatamantul primar,
cererile tip* si documentele justificative:

1

2.
3.
4.

Am predat,

*Q copie a cererii-tip ramane la unitatea care predi dosarele.

Am primit,

12
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Anexa 5 - proces-verbal
Proces-verbal,

incheiat astazi, ...........cccoee... , cu prilejul predarii-primirii dosarelor nesolutionate la
...................................................................... (unitatea de invatamant aflatd pe a doua pozitie din
cele trei optiuni) Tn urma departajarii pe baza criteriilor generale, in etapa a II-a de inscriere in
invatdmantul primar, clasa pregatitoare.

Au fost predate  doamnei/domNUIUL...........ccoiiiiiiiiiiiici s de la
........................................................... (unitatea de invatamant aflata pe a treia pozitie din cele trei
optiuni), cererea-tip* si documentele justificative ale urmatorilor copii, de catre doamna/domnul
................................................................... , membru in Comisia judeteand de coordonare a

procesului de inscriere a copiilor in invatdmantul primar.
1

2.
3.
4,
Am predat, Am primit,

*Q copie a cererii-tip ramane la unitatea care predi dosarele.
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Anexa 6 — proces-verbal

Proces-verbal,

......................... cu prilejul predarii-primirii dosarelor nesolutionate

(unitatea de invatamant aflatd pe a treia

pozitie din cele trei otiuni), in urma departajarii pe baza criteriilor generale, in etapa a II-a de
inscriere in invatamantul primar, clasa pregatitoare.

Au fost predate doamnei/domnului

Comisia judeteand de coordonare a procesului de inscriere a copiilor in Invatdmantul primar,
cererile-tip* si documentele justificative:

1

2.
3.
4.

Am predat,

*Q copie a cererii-tip ramane la unitatea care predi dosarele.

Am primit,
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