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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN IALOMITA

TEST MARTOR SUBIECTE CONCURS 5
PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT DE ARHIVAR (M) DEBUTANT -0,50 NORMA
COMPARTIMENT “SECRETARIAT, ARHIVA”

VARIANTA 11

1. Nomenclatorul intocmit de creatori, altii decit cei de la nivel central, se aprobi de catre:
a)  Arhivele Nationale;

b)  Fondul Arhivistic National al Roméniei;

¢)  Serviciile Judetene ale Arhivelor Nationale;

d)  Directia Judeteand a Arhivelor Nationale.

R: ¢ - (L 16/1996, Cap. I1I, art. 8 alin. 2) — 3 puncte

2. Documentele se depun la depozitul arhivei creatorilor de documente:

a)  Pe baza de inventar, in primul an de la constituire;

b)  Pe baza de proces-verbal de predare-primire, in primul an de la constituire;
c¢)  Pebaza de inventar, in al doilea an de la constituire;

d)  Pe baza de proces-verbal de predare-primire, in al doilea an de la constituire.

R: ¢sid - (L 16/1996, Cap. III, art. 9 alin. 1) — 3 puncte

3. Evidenta tuturor intririlor si iesirilor din depozit se tine pe baza:
a)  Unui inventar;

b)  Unui registru;

¢)  Unui proces-verbal de predare-primire;

d)  Unui tabel intocmit de cétre detindtorul de documente.

R: b - (L 16/1996, Cap. III, art. 9 alin. 2) — 3 puncte

4. Scoaterea documentelor din evidenta arhivei se face:

a)  La cerere, de citre Arhivele Nationale;

b)  Transfer in alt depozit, ca urmare a distrugerii provocate de calamitéti naturale;
¢) Inurma deteriorarii, datorita unor calamitati naturale;

d)  Inurma selectiondrii.

R: bsid - (L 16/1996, Cap. III, art. 9 alin. 3) — 3 puncte

5. Comisia de selectionare din cadrul unititii creatoare si detinitoare de documente, este compusi din:
a)  Presedinte, secretar $i un numar impar de membri;
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b)  Presedinte, vicepresedinte, secretar si un numar par de membri;
c)  Presedinte, vicepresedinte, secretar si un numér impar de membri;
d)  Presedinte, secretar §i un numar par de membri.

R: a (L16/1996, Cap. 111, art. 11 alin.1) — 3 puncte

6. Cine coordoneazi activitatea de selectionare a documentelor intocmite si detinute de creatorii, altii
decat cei de la nivel central?

a)  Comisia centrald din cadrul Arhivelor Nationale;

b)  Comisia de selectionare din cadrul unitatii creatoare si detindtoare de documente;

¢)  Comisia centrald din cadrul Directiei Judetene a Arhivelor Nationale;

d)  Comisia centrald din cadrul Serviciilor Judetene ale Arhivelor Nationale.

R: d (L 16/1996, Cap. III, art. 10 alin.1) — 3 puncte

7. Procesul verbal de selectionare a documentelor este insotit de:

a)  Inventarele documentelor propuse spre eliminare ca fiind lipsite de valoare;

b)  Inventarele documentelor propuse spre eliminare ca avand stare necorespunzaitoare (deteriorate);
¢) Inventarele documentelor ce se pastreazi permanent;

d)  Toate variantele enumerate mai sus,

R: asi ¢ (L16/1996, Cap. 111, art. 11 alin. 2) — 3 puncte

8. Documentele se scot din evidenta arhivelor si se pot elimina numai in baza:
a)  Proceselor verbale aprobate;

b)  Proceselor verbale si a inventarelor avizate;

c)  Proceselor verbale si a inventarelor aprobate;

d)  Proceselor verbale avizate;

R: a (L16/1996, Cap. 111, art.11 alin.3) — 3 puncte

9. Creatorii si detindtorii de documente sunt obligati si pastreze documentele create sau detinute, in
conditii corespunzitoare, asigurandu-le impotriva:

a)  Distrugerii, degradarii si sustragerii;

b)  Distrugerii, degradarii, sustragerii si comercializarii in alte conditii decat cele prevazute de lege;

c)  Distrugerii, degradarii si comercializérii in alte conditii decat cele prevazute de lege;

d)  Distrugerii, sustragerii si comercializarii in alte conditii decat cele prevazute de lege.
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R: b (L 16/1996, Cap. III, art. 12 alin. 1) — 3 puncte

10. Nerespectarea dispozitiilor Legii nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale atrage, dupi caz:
a)  Raspunderea contraventionald;

b)  Réspunderea civila si penala;

c) Réspunderea disciplinara,

d)  Réaspunderea contraventionala si penala.

R: a, b (L 16/1996, Cap. VI, art. 34) — 3 puncte

11. Documentele cu valoare practici, in baza cirora se elibereaza copii, certificate, extrase privind
drepturile individuale ale cetiitenilor, sunt pastrate de catre:

a)  Arhivele Nationale;

b)  Directia Judeteand a Arhivelor Nationale;

c)  Creatorii si detinitorii de documente;

d)  Serviciile Judetene ale Arhivelor Nationale.

R: ¢ (L 16/1996, Cap. III, art. 16) — 3 puncte

12. instriiinarea fara drept, a documentelor care fac parte din Fondul National al Roméniei catre
persoane fizice sau juridice striine constituie:

a) Infractiune si se pedepseste cu inchisoare de la 1 1a 5 ani;

b) Infractiune si se pedepseste cu inchisoare de la 2 la 7 ani;

¢) Infractiune si se pedepseste cu inchisoare de la 1 1a 5 ani sau cu amenda,

d) Infractiune si se pedepseste cu inchisoare de la 2 la 7 ani sau cu amenda.

R: b (L 16/1996, Cap. VI, art. 35 alin. 2) — 3 puncte

13. Neasigurarea conditiilor corespunzitoare de pastrare si protejare a documentelor create si detinute
de ciitre creatorii si detinitorii de arhiva:

a)  Constituie contraventie;

b)  Constituie abatere disciplinard;

c)  Atrage raspunderea civild;

d)  Atrage raspunderea penala.

R: a (L 16/1996, Cap. VI, art. 36 alin. d) — 3 puncte
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14. Inventarul dosarelor care se depun la compartimentul de arhivi cuprinde:
a)  Toate dosarele cu acelasi termen de péstrare;

b)  Toate dosarele , indiferent de termenul de pastrare;

c) Toate dosarele create pe parcursul mai multor ani;

d)  Toate dosarele, indiferent de termen si de momentul credrii.

R: a (O.A.N. 217/1996, art. 18) — 3 puncte

15. Inventarele dosarelor care se depun la compartimentul de arhivi se intocmesc in:
a) 3 exemplare pentru documentele permanente;

b) 4 exemplare pentru documentele permanente;

¢) 3 exemplare pentru documentele nepermanente;

d) 4 exemplare pentru documentele permanente.

R: b si ¢ (O.A.N. 217/1996 art. 19) — 3 puncte

16. Dosarele care cuprind acte din mai multi ani se vor inventaria:

a) Laanul de inceput, mentiondndu-se in inventar datele extreme;

b) Laanul de sfarsit, mentiondndu-se in inventar datele extreme;

¢)  Laanul in care se preda la arhivd, mentiondndu-se In inventar datele extreme;

d)  Se specificd in procesul — verbal de predare — primire ca exista dosar cu acte din mai mul{i ani.

R: a (O.A.N. 217/1996, art. 21) — 3 puncte

17. Constituirea dosarelor, inventarierea si predarea lor la compartimentul de arhiva intri in obligatia:

a)  Personalului desemnat cu arhiva;

b)  Reprezentantului legal al creatorului de documente;
¢)  Sefului de compartiment al creatorului de documente;
d)  Compartimentelor creatoare de documente.

R: d (O.A.N. 217/1996 art. 23) — 3 puncte

18. Certificarea ”Prezentul dosar contine ....file” se scrie pe:
a)  Pe foaia nescrisd, adaugata la Inceputul dosarului;

b)  Pe foaia nescrisd, adaugata la sfarsitul dosarului;

c)  Pe partea interioard a copertei de la sfarsitul dosarului;

d)  Pe partea exterioara a copertei de la sfarsitul dosarului.

R: b (O.A.N. 217/1996, art. 17) — 3 puncte
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19. Filele dosarelor se leagi:

a)  In coperte de carton si se numeroteazi in coltul din dreapta jos, cu creion negru;
b)  Indosare de arhivare si se numeroteaza in coltul din dreapta jos, cu creion negru;
¢) Incoperte de carton si se numeroteaza in coltul din dreapta sus, cu creion negru;
d)  Indosare de arhivare si se numeroteazi in coltul din dreapta sus, cu creion negru.

R: ¢ (O.A.N. 217/1996, art. 17) — 3 puncte

20. Dosarele nu trebuie sa aibe mai mult de:
a) 150 — 200 file;

b) 200 -250 file;

c) 250 -300 file;

d) 300-350 file.

R: ¢ (O.A.N. 217/1996, art. 17) — 3 puncte

21. In conformitate cu cerintele Legii securititii si sandtitii in munca 319/2006, pentru diminuarea
efectelor incendiilor, angajatorul are urmatoarele obligatii:

a)  Si ia misurile necesare pentru acordarea primului ajutor sau sa stabileasca legaturi necesare, prin
contracte, cu serviciile specializate, in ceea ce priveste primul ajutor, serviciul medical de urgenta;

b)  Séia masurile necesare pentru acordarea primului ajutor, stingerea incendiilor si evacuarea lucrdtorilor,
adaptate naturii activitétii si marimii unitatii, tindnd seama de alte persoane prezente;

¢)  Sistabileascd legiturile necesare cu serviciile specializate, {indnd seama de natura activitatilor si marimii
unitatii.

R: b (L 319/2006 art. 10 alin. 1 litera a) — 3 puncte

22, in conformitate cu Legea 319/2006, a securititii si sinatitii in munca, angajatorul stabileste
pentru lucritori atributiile si rispunderile ce le revin in domeniul securititii i sdnatitii in munca,
corespunzitor functiilor exercitate prin:

a) Instruirea periodica;

b)  Fisa postului;

¢) Instructiunile specifice;

d)  Instructiunile proprii.

R: b (L 319/2006 art. 13 litera d) — 3 puncte
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23, Care dintre urmitoarele obligatii revin lucritorilor conform Legii securititii si sinitatii in

munca 319/2006:
a)  Si aducd la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele suferite de
propria persoana;
b) S isi insuseasca si sd respecte miasurile stabilite de inspectorii de muncé sau de inspectorii sanitari;
¢) Sa aducd la cunostinta angajatorului si/sau lucrétorilor desemnati accidentele suferite de propria
persoana.

R: a (L 319/2006 art. 23 alin. 1 litera e) — 3 puncte

24, in conformitate cu Legea 319/2006, orice eveniment, asa cum este definit Ia art. 5 din Lege, va fi
comunicat de indata:
a) Inspectoratelor teritoriale de munca,
b) Asiguratorului,
¢) Asiguratorului si Organelor de urmdrire penal,
d) Inspectoratului pentru situatii de urgentd.

R: asi ¢ (L 319/2006, art. 27 alin. 1 litera a, art. 26) — 3 puncte

25. In sensul Legii Securititii si Snatitii in munca 319/2006, prin prevenire se intelege:

a) Indicatie dintr-un act normativ al cdrui scop este prevenirea accidentelor de muncd si a bolilor
profesionale;

b) Dispozitie dintr-un act normativ al cdrui scop este prevenirea accidentelor de munca si a bolilor
profesionale;

¢) Masura de securitate care constd in evitarea sau reducerea cat mai mult posibil a pericolelor;

d) Ansamblul de dispozitii sau misuri luate ori previzute in toate etapele procesului de muncé, in scopul
evitarii sau diminudrii riscurilor profesionale.

R: ¢ (L 319/2006 art. S litera ¢) — 3 puncte

31 2

26. Care este definitia ”incendiului” in conformitate cu prevederile Legii 307/20006:

a) . Complex de factori de risc, care prin evolutia lor necontrolatd si iminenta amenintérii, ar putea aduce
atingere vietii si sandtitii populatiei, valorilor materiale i culturale importante si factorilor de mediu;

b)  Fenomen, proces sau complex de imprejurari congruente, in acelasi timp si spatiu, care pot determina
sau favoriza producerea unor tipuri de risc;

¢)  Ardere autointretinutd, care se desfisoard fird control in timp si spatiu, care produce pierderi de vieti
omenesti si/sau pagube materiale si care necesitd o interventie organizaté in scopul intreruperii procesului
de ardere.
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R: ¢ (L 307/2006, art. 1 alin. 2 litera ¢) — 3 puncte

27,

b)

In conformitate cu prevederile Legii 306/2007, apirarea impotriva incendiilor reprezinti:
Ansamblul integrat de activita{i specific, masuri si sarcini organizatorice, tehnice, operative, cu character
umanitar si de informare publicd, planificate, organizate si realizate potrivit prezentei legi, in scopul
prevenirii si reducerii riscurilor de producere a incendiilor si asigurdrii operative pentru limitarea §i
stingerea incendiilor, in vederea evacudrii, salvarii si protectiei persoanelor periclitate, protejérii
bunurilor si mediului Impotriva efectelor situatiilor de urgentd determinate de incendit;

Totalitatea actiunilor specifice planificate si realizate, potrivit legii, in vederea preintdmpindrii, reducerii
sau elimindrii riscurilor de producere a situatiilor de urgentd si a consecintelor acestora, a protectiei
populatiei, a bunurilor si valorilor;

Ansamblul activitatilor desfasurate si procedurilor utilizate de factorii de decizie, institutiile §i serviciile
publice abilitate pentru identificarea si monitorizarea surselor de risc, evaluarea informatiilor si analiza
situatiilor, elaborarea de prognoze, stabilirea variantelor de actiune §i implementarea acestora in scopul
restabilirii situatiei de normalitate.

R: a (L 307/2006 art. 1 alin. 1) — 3 puncte

28. In conformitate cu prevederile legii 307/2006, situatia create de cumularea factorilor care concura

a)
b)

¢)

la initierea incendiului, declansarea acestuia fiind posibild in orice moment, se numeste:

Pericol iminent de incendiu;
Cauzi a incendiului;
Situatie de urgentd.

R: a (L 307/2006, art. 1 alin. 2 litera h) — 3 puncte

29. In conformitate cu prevederile Legii 307/2006, mijloacele tehnice de apirare impotriva incendiilor

a)
b)

c)

sunt:

Sisteme de limitare si intrerupere a procesului de ardere prin utilizarea de metode, procedee si mijloace
specifice;

Sisteme, instalatii, echipamente, utiliaje, aparate, dispozitive, accesorii, materiale, produse, substante si
autospeciale destinate prevenirii, limitarii si stingerii incendiilor;

Stingdtoare, hidranti interior si exterior,

R: b (L. 307/2006, art. 1 alin. 2 litera e) — 3 puncte

30. in conformitate cu prevederile Legii 307/2006, persoanele care observi un incendiu au obligatia si

anunte prin orice mijloc:
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a)  Serviciile de urgenta;,
b)  Primarul sau Politia;
¢)  Siia misuri, dupd posibilititile sale, pentru limitarea si stingerea incendiului.

R: a,b,c (L. 307/2006, art. 6 alin. 2) — 3 puncte

Noti:  Fiecare variantd poate avea unul sau mai multe raspunsuri corecte.
Se va puncta exclusiv alegerea variantei/variantelor de raspuns corect si
complet.
Raspunsul incomplet nu va fi punctat.
Timpul de lucru -2 ore.
Fiecare intrebare se noteazi cu 3 puncte. Se acorda 10 puncte din oficiu.

Comisia de concurs:

Presedinte: Spanu Alina Mihaela — consilier ISJ Ialomita {"(’,(7‘4’(‘7

Membri: Petre Liliana — secretar sef Liceul de Arte "Ionel Perlea” Slobozia ‘ V%
Rusen Maria Mihaela — secretar Scoala Gimnaziald “Spiru Haret” Téandarei bAﬂ

Secretar: Ploesteanu Andreea Camelia — Expert ISJ Talomita (73

i
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