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1. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedurd descrie activitatea de aprobare a Planurilor Educationale Individualizate si a
cadrelor didactice care efectueazi invitimantul la domiciliu, pentru elevii care posedi Certificat de
orientare scolard pentru invitimant la domiciliu.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura este aplicata de citre:
a) Inspectorii scolari din cadrul ISJ Ialomita;
b) Directorii unititilor de invatimant din judet.
¢) C.JR.A.E. Ialomita
3. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Legea 1/2011, cu modificdrile i completdrile ulterioare.

- OMENCS nr. 5805/2016 pentru aprobarea Metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd
in vederea fincadrdrii copiilor cu dizabilitdti in grad de handicap, a orientirii scolare si
profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum gi in vederea abilitdirii gi

aFry

- OMENCS nr. 5086/2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domiciliu,
respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale.
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- Ordinul SGG nr. 600/2018

4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
4.1. Definitii:

> proceduri de sistem - prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor si procedeelor cu privire la aspectul procesual;

> Editie - forma initiala sau actualizati a unei proceduri operationale;
Revizie in cadrul unei editii - actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PO;

Plan Educational Individualizat — instrumentul de organizare si realizare coordonati si
coerentd a procesului educational pentru copilul/elevul/tanirul scolarizat la domiciliu.

4.2, Abrevieri :

PS —procedura de sistem

ISG - Inspector Scolar General

ISGA - Inspector Scolar General Adjunct
IS - Inspector Scolar

PEI - Plan Educational Individualizat

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Generalititi:

Beneficiazd de scolarizare la domiciliu, pe o perioadd determinata, copiii/elevii/tinerii nedeplasabili,
cu boli cromice, cu sau fara alte deficiente asociate precum si elevii aflati in stare de convalescents de

lungé duratd, dupa afectiuni/traumatisme care au necesitat sau nu interventii chirurgicale, tratamente
spitalicesti etc.

Scopul scolarizérii la domiciliu este acela de a le acorda elevilor aflati in imposibilitatea frecventirii
scolii de masd, sansa de a atinge un nivel de educatie corespunzitor particularititilor individuale,
premisa a unei bune integréri sociale i profesionale.

Specificul invitimantului la domiciliu este reprezentat de adaptarea desfagurarii procesului instructiv

— educativ la posibilitatile de educatie individuala ale fiecarui copil si la mediul in care se desfisoara
acest proces.

S.2 Documente utilizate:
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S.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

- certificatul de orientare colari - CJRAE Ialomita

- solicitare aprobare invitimant la domiciliu — unititile scolare desemnate de CJRAE pentru scolarizare
la domiciliu

- Planul Educational Individualizat — colectivul de cadre didactice aprobate pentru realizarea
invatamantului la domiciliu

3.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

- certificatul de orientare scolard — desemneazi unitatea scolard rezidentiald precum si orientarea
elevului catre Invatimantul la domiciliu

- solicitare aprobare invatdmant la domiciliu — conform Anexei nr. 1

- PEI — conform Anexei nr. 2

5.2.3. Circuitul documentelor

- certificatul de orientare scolard — eliberat de CJRAE la solicitarea parintelui, transmis unitdtii scolare
rezidentiale

- solicitare aprobare invitimant la domiciliu — transmisi de unitatea scolard rezidentiald ISJ Talomita
pentru aprobarea cadrelor didactice ce vor fi incadrate pentru invitimant la domiciliu

- PEI - realizat in unitatea gcolard — transmis spre avizare CJRAE lalomita — transmis spre aprobare
ISG.

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale

- teste initiale, materiale didactice, planuri educationale individualizate

5.3.2. Resurse umane

- cadre didactice din unititile scolare rezidentiale

- inspectori scolari

- personal didactic din cadrul CJRAE si Liceul Tehnologic Special Slobozia

5.3.3. Resurse financiare

- plata normelor necesare invitimantului la domiciliu se va realiza, in functie de evolutia normelor la
nivel judetean, fie din bugetul unititilor scolare rezidentiale, fie din bugetul Liceului Tehnologic
Special.

3.4. Mod de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor avtivititii se realizeazi la inceputul fieciirui an scolar
5.4.2. Derularea operatiunilor si acsiunilor activititii

Pasul 1: Unitatea scolard care organizeazi scolarizarea la domiciliu transmite la Inspectoratul Scolar
Judetean Ialomita solicitare de aprobare a cadrelor didactice care vor asigura invitdmantul la domiciliu,
pentru fiecare dintre elevii cu certificat de orientare valabil (Anexa nr. ).
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Pasul 2: Consiliul de administratie al L.S.J. lalomita analizeazi §i aprobi propunerile unitatilor scoalare
privind cadrele didactice care vor asigura invatimantul la domiciliu si comunica unititilor scolare
hotérarea sa.

Pasul 3: CJRAE lalomita relizeazi anual o scrisoare metodicé referitoare la modalitatea intocmirii PEI,
insotitd de un model al PEI.

Pasul 4: La nivelul unititii scolare, cadrul didactic/colectivul de cadre didactice care a/au primit
aprobare pentru incadrare pentru invatamant la domiciliu, elaboreaza semestrial PEI pentru fiecare elev
si 1l transmite spre avizare C.J.R.A.E. lalomita (in doud exemplare).

Pasul 5: La nivelul CIRAE Ialomita se constituie un colectiv de analizi si verificare a PEI Acest
colectiv verifici daca au fost respectate, in realizarea PEIL, urmitoarele aspecte:
- evaluarea initiald a elevului care urmeazi si beneficieze de invitimant la domiciliu
- numadrul de ore alocat pregitirii elevului in functie de ciclul de invaimant(primar/gimnazial/liceal)
- prevederile planului — cadru de invitimant pentru nivelul de studiu respectiv
- modul de organizare a PEI — existenta continuturilor, mijloacelor si metodelor de invatimant,
activitatilor si instrumentelor de evaluare.
- planificarea calendaristica specifici
La procesul de verificare a PEI participa si inspectorul scolar cu atributii in invatiméntul special din
cadrul ISJ Ialomita.
Pasul 6:
Dupa verificarea PEI transmise de unititile gcolare, CIRAE avizeazi planurile educationale
individualizate transmise de unititile scolare, in cazul in care acestea respecti prevederile scrisorii
metodice si le prezintd spre aprobare Inspectorului §colar General. In cazul in care planurile
educationale individualizate nu respecti aceste prevederi, CIRAE va transmite precizari unitatii scolare,
In vederea rectificarii PEI, astfel incat acesta s3 poata fi supus aprobirii.
Pasul 7:
Directorul CJRAE Ialomita avizeaza PEIL iar ISG aproba.
Pasul 8:
Unitétile scolare care au transmis spre aprobare PEI ridici de la Inspectoratul $colar Judetean Ialomita 1
exemplar al PEI avizat de CJRAE si aprobat de ciitre ISG.
5.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii
- toate unitatile scolare vor lucra cu PEI aprobat, asigurdnd formarea de competente sspecifice, raportate
la evaluarea initial3 a elevului.
6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. | Compartimentul (postul) Actiunea (Operatiunea) Semnitura
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crt. | 2 3 4 6 7
/

1. Management — Lambru Apl et f,f

Costinela Adina ~ IS /
| C—

2. Curriculum — Smeianu Apl —— ‘Lg :
Marcela - IS =134

3. |CJRAE - Banescu Apl |
Mariana Camelia - .
Director @Q/W

4. ISGA — Mitrea Steluta A" A ;

Iuliana //Qi"/

5. ISG — Tont Simona Ap (W

\

6. Curriculum - Apl !
Ciuperceanu Maria i *uj\.\d, :
Magdalena — IS D

7. Curriculum -  Stanciu Apl _

Dragos Gabriel - IS Q/
(/

8. Curriculum — State Nora Apl
Florenta — IS

9. Curriculum — Buzea Apl e R
Hleana - IS %éﬁ’

[ / Ja{?

10. | Curriculum -  Cotes Apl IR v
Manuela Nicoleta ~ IS Qd%\w

11. Curriculum —  Petre Apl >~
Simona Cristina — I$ ﬁk

12. Curriculum - Beciu ]
Elisabeta - IS

13. Curriculum - Bordei

Veronica Alina — IS

Apl

" = %ﬂﬁ
I_/’K ]
v
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14. Curriculum - Vasile Apl 0.
Mitu - IS 67‘{ L('
15. | Curriculum — Sandu Ion Apl
~1S [ [N
16. Curriculum — Ténase | E Apl o
Valentina — I§ & \Jﬁy\
17. Curriculum — Vasluianu | E Apl
Bogdan - IS \/ [/ )
18. Curriculum — Tamaérjan Apl || /
Cristina Aurelia — IS @L
19. Curriculum - Radu Apl
Elena— IS &ﬁ;_
20. Juridic -~  Copelea I
Gabriela  Rodica — 7
consilier juridic
21. Secretariat Arh ]
Corniteanu Gabriela

E = elaborare, V = verificare, A = avizare, Ap = aprobare, Apl — aplicare, I — informare, Arh - arhivare

7.FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Nr. crt. Editia Data editiei Revizia Data Nr. pag. Descriere | Semnétura
reviziei modificare ISG
1 i 18.12.2017 1 27.09.2018 | Toate pag. Conform
— format Ordinului
procedura 600/2018
2. 1 18.12.2017 2 26.09.2019 | Toate pag. Conform
— format Ordinului
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[ proceduri 600/2018
|
8. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE:
Nr. Scop'ul“ Ex. | Comparti- Functia | Nume si prenume I?at.a .. | Semnitura
crt. | difuzirii | Nr. ment ’ primirii
1 2 3 4 S 6 7 8
Informare Inspector
3.1 . 1 scolar ISG Tont Simona : ?
aplicare ceneral 7?(, 07,2017 <\u
Inspector
Informare scolar Mitrea Steluta - 1), |
3.2. aplicare 2 general ISGA Iuliana 6.09.2009 /? Y
adjunct SLET %
3.3. | Informare | 3 Curricu- Inspectori | 1.Petre Simona 26.09.2009 %{5”_’_
aplicare lum i scolari | . o o’
inspectie
sc(I:lartﬁ 2.Beciu Elisabeta LE-08. W
3. Bordei Veronica {
Alina
4. Cotes Manuela 26- s‘?.é"\
Nicoleta
5. Buzea Ileana 95.09, 20(9
6. Lambru Costinela | {, ©#-0/4
Adina
7. Marin lon 26 O
8.Ciuperceanu Maria b djgﬂ
- Magdalena W
9.Sandu Ion 26.09.3019 - 4
10. Radu Elena 'ch:( W >
11. Smeianu Marcela (.07 2/} <=5 Ee

12. Stanciu Dragos

13. State Nora
Florenta

b 8% 209




Anexa 1 — Solicitare aprobare cadre pentru invatamaént la domiciliu

Anexa 2 — Model PEI
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14. Vasile Mitu 26.09.20/9 C}é’: B .
15. Vasluianu UG8 (i
Bogdan
16. Tamarjan
Cristina 1—5 09 A9 %
17. Ténase Valentina |, g 5/¢ &B_:_t_@
3.4 Informare 4 Director Banescu Camelia _
** | aplicare CJRAE Mariana 76.0%. 2019 %@W
3.5. | Informare | 5 Juridie C.Ollfll.lel‘ Copelea (.}abrlela 6. 0. [\
juridic Rodica
20(F ]
. . Corniteanun )
3.6. | Arhivare 6 | Secretariat | Secretar Gabriela .26.02.2009 &-MN
9. ANEXE
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Anexa nr. 1

Antet unitate scolara

Citre Inspectoratul Scolar Judetean Ialomita

Avand in vedere prevederile art. 7 alin. (3) din Metodologia — cadru privind
scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale, aprobatd prin
O.M.ENN.C.S. nr. 5086/31.08.2016, vd supunem spre aprobare propunerile unitétii
scolare privind schema orard, componentd a Planului educational individualizat (P.E.1L.)
precum si cadrele didactice care vor fi incadrate In acest scop, dupd cum urmeaza:

1. Nume si prenume elev

2. Nivel: primar/gimnazial/liceal

10
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3. Clasa
Nr. crt. Disciplina din Planul - cadru Nr. ore alocate Cadrul didactic | Observatii
{proportional cu propus

ponderea in planul -

cadru)

Nr. total de norme necesare pentru inv. la domiciliu

Anexa nr. 2

Nr. /

Avizat, Aprobat,
Director CJRAE Ialomita Inspector Scolar General
Prof. Binescu Camelia Mariana Prof. Tont Simona

PLAN EDUCATIONAL INDIVIDUALIZAT
SCOLARIZARE LA DOMICILIU

INFORMATII GENERALE

DATE DESPRE ELEV:

11
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Numele si prenumele elevului:

Unitatea de Invatdmant rezidentiala:

Clasa:

Data si locul nagterii:

Domiciliul:

Numarul si valabilitatea certificatului de orientare

scolari si profesionala:

ALOCAREA ORELOR PE DISCIPLINE DE STUDIU:

CLASA
Aria curriculara/ Numarul de ore cf. Numdr ore/ Numele si prenumele
Disciplina Planului cadru sdptdmana / profesorului care preda
Anexd la Ordinul .... | disciplind disciplina
ORAR
Luni Marti Miercuri Joi | Vineri

1

= _ ~

n |
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