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1. SCOPUL PROCEDURII

Stabileste modul de realizare a inspectiei tematice prin prisma coordonirii echipei de inspectori,
compartimentelor si persoanelor implicate;

Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitdtii de inspectie tematic;
Asigura caracterul unitar al inspectiei tematice la nivel judetean si stabileste documentatia verificati
de citre inspectorul de sector.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se adreseazi:

e Inspectorului gcolar general;

Inspectorului scolar general adjunct;

Inspectorilor gcolari si de specialitate din cadrul 1.S.J. Talomita;

Directorilor unititilor de invifimant preuniversitar;

Consiliilor de administratie ale unitatilor de invitimant preuniversitar.

Aplicabilitatea procedurii demareaza din momentul aprobirii ei de catre Inspectorul scolar general

al 1.S.J. Talomita si inregistrarea ei in Manualul de proceduri.

3. CADRUL LEGISLATIV

>
>

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;
ORDIN nr. 6.106 din 3 decembrie 2020, privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unititilor
de Invitamant preuniversitar;

» O.M.E.C. nr. 5545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfisurarea

v VWV VYV VY

activitdtilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum §i pentru prelucrarea
datelor cu caracter personal:

Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unititilor de Invatamant preuniversitar, aprobat
prin O.M.E.C. nr. 5.447/2020, cu modificarile si completarile ulterioare:

O.M.E.C. nr. 3108/2021 pentru completarea Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a
unitdfilor de invagdmdnt preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5.447/2020;

Adresa nr. 35921/DGIP/14.10.2020, privind organizarea si desfasurarea activitatii de inspectie
scolard, in anul scolar 2020-2021;

Regulamentul de organizare si functionare a 1.S.J. aprobat prin OMECTS nr.5530/2011.

4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia i/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul T
crt.
1. Proceduri de sistem Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la
(procedura generali) nivelul entitatii publice aplicabil/aplicabild majorititii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publici
2. Procedura Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
documentat3 modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitatilor si
actiunilor,  respectiv  activititile de  control implementate,
responsabilitatile si atributiile personalului de conducere si de executie
din cadrul entititii publice
3. Procedurd operafionald | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoari la
(procedura de lucru) nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, firi
| aplicabilitate la nivelul intregii entititi publice
4, Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei procedusi documentate,
documentate aprobata si difuzati Aoj,’L‘i-‘}i{q
5. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare @%ﬁel@_ﬁﬁé@{@\a, dupa
57 lelia A%




editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
documentate, actiuni care au fost aprobate si difuzate

6. |Sistem de control | Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitit, proceduri, procese si
|| intern managerial fesurse, ce are ca scop implementarea controlului intern managerial

7. Aprobare Confirmarea scris, semnitura si datarea acesteia, a autorititii desemnate
| de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.’

8. Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazi un fapt, se

conferd un drept, se recunoagte o obligatie respectiv text scris sau tiparit
inscriptie sau alti marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual
sau din trecut

9. Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre
autoritatea desemnati (verificator), a faptului ¢ sunt satisficute cerintele
specificate, inclusive ceringele Comisiei de Monitorizare

10. | Comunicarea Calitatea procedurilor de comunicare formala, implicarea in luarea
deciziilor sau in definirea sarcinilor; normele si climatul comunicirii
informale

L11. Departament Departament Directie Generalz, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

4.2. Abrevieri ale termenilor

| Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. |[PS. Proceduri de sistem
2. E Elaborare
ERA? Verificare
4, A Avizare
5. Ap. Aprobare
6. Apl. Aplicare
7. Arh. Arhivare ]
8. |1 Informare
_9.—ElM Sistem de Control Intern Managerial

5. DESCRIEREA ACTIVITA TII:
5.1. Generalitati

Inspectia tematici reprezinti o activitate de evaluare sau control a/al unuj domeniu particular/mai
multor domenii particulare al/ale activitifii unitatilor de tnvatimant preuniversitAar sau a/al personalului
care deserveste aceste institutii, in principal, a/al activitétii cadrelor didactice. In cadrul acestui tip de

imbunétatirii continue a activitatii unititii de invatimant.

Obiectul principal al inspectiei tematice 1l reprezinti o secventd particulard/un aspect a/al activitatii
unitatilor de invitimant preuniversitar sau al activitdtii personalului acestora, in special a/al activitatii
cadrelor didactice din aceste institutii.

Inspectia tematici poate include: activitatea de control al respectarii le gistatie
evaludrii activititilor de formare si perfectionare, pregitirea unitatii de Invatina K
inspectia activititilor educative/extracurriculare, inspectia de evaluare a calitis




de invafamént, inspectia activitatii profesorului-diriginte, a activitditii de orientare scolard si profesionals,
activitatea de analiza si rezolvare a sesizirilor si reclamatiilor, inspectia in vederea evaludrii pregatirii
inceputului anului scolar, completarea documentelor scolare, realizarea planului de scolarizare etc.

Inspectia tematicd va aborda §i aspectele identificate ca puncte slabe/arii de dezvoltare din rapoartele
de evaluare externd a calitatii educatiei pentru autorizarea de functionare provizorie si, dupd caz, pentru
acreditare si evaluare externa periodica.

5.2 Scopul si obiectivele

Obiectul principal al inspectiei tematice il reprezinti o secventi particulard/un aspect a/al activitatii
unitatilor de invatimant preuniversitar sau a/al activititii personalului acestora, in special a/al activitatii
cadrelor didactice care deservesc aceste institutii.

Inspectia tematica este o forma de evaluare, consiliere i control, precum si un mijloc eficient prin
intermediul ciruia se obtin date i informatii necesare solutionirii unor probleme ale sistemului de educatie
si intocmirii unor baze de date, studii, analize diagnostice si prognoze pe termen scurt pe probleme
manageriale, de refea scolard, referitoare la domenii sau aspecte particulare ale predarii-invatarii-evalugrii
uneia ori mai multor discipline de studiu, la cunoagterea si respectarea legislatiei scolare in vigoare,
realizarea componentei evaluative, realizarea executiei bugetare, pentru verificarea aplicirii unor schimbari
la nivel de sistem (curriculare, metodologice, evaluative etc.) sau la activitatea compartimentelor
functionale ale unitatii de invadmant preuniversitar.

Scopul inspectiei tematice il constituie colectarea si analizarea informatiilor in vederea valorificirii
aspectelor pozitive si a solufiondrii unor probleme ale sistemului de educatie. In cadrul acestui tip de
inspectie, se realizeaza inclusiv activititi de consiliere, in raport cu obiectivele concrete vizate.

Obiectivele inspectiei tematice se stabilesc, in mod concret, in concordanti cu temele vizate.

Inspectia tematic# include consilierea/monitorizarea/evaluarea pe domenii si aspecte diferite, intre care:

a) respectarea legislatiei scolare;

b) completarea documentelor scolare si a actelor de studii;

¢) calitatea managementului institutiilor de educatie;

d) calitatea managementului inspectoratelor scolare sau a managementului unititilor conexe;

e) activitatea de pregitire metodico-stiintificd sau, prin extensie, evaluarea tuturor activitatilor de
formare si perfectionare;

f) activitatea profesorului-diriginte, activitatea de orientare scolara si profesionali;

g) activitdtile de educatie, complementare procesului de invatimant (mentorat, scoala dupd scoala,
invafare pe tot parcursul vietii);

h) activitatea diferitelor comisii instituite;

i) activitatea profesorului documentarist din CDI;

j) realizarea planului de scolarizare;

k) pregitirea inceputului/sfarsitului de an scolar;

1) selectia resursei umane;

m) activitatea de analiza si rezolvare a scrisorilor, sesizirilor si reclamatiilor;

n) gradul de utilizare a resurselor materiale;

0) alte teme de interes educational;

p) modul de implementare a diferitelor programe sociale (Programul national de rechizite scolare,
Programul Masa calda, programul "Scoald dupi scoald", programul EURO 200, Programul Bani de liceu,
Programul Bursa profesionald, Programul Tichete pentru gridinite, Transportul scolar, acordarea burselor
pentru elevi etc.);

q) modul si gradul de incarcare a datelor din SITIR;

r) pregdtirea unititii de invitimant pentru evaluare externi;

s) realizarea obligatiei legale in privinta elaboririi si publicarii rapoartelor de evaluare internd a calitatii
educatiei.

Tematica de inspectie se va stabili anual/semestrial, in functie de priorititile M.E.C. si ale L.S.J. Ialomita.

5.3 Etape




Activitdtile specifice inspectiilor scolare se desfasoard, de reguld, fatd in fatd, in unititile de
invatamént inspectate.

In situatia restringerii sau suspendarii activititilor didactice care impun limitarea prezentei fizice a
elevilor si cadrelor didactice in unititile de invitimént, se pot organiza si desfasura si prin intermediul
tehnologiei si al internetului, potrivit prevederilor metodologice specifice si in conformitate cu procedura
de inspectie tematica elaborat la nivelul 1.S.J. lalomita §i aprobata de Consiliul de administratie al 1.5.J.

In organizarea §i desfasurarea activitatilor de inspectie tematica se respectd prevederile directivelor
UE privind securitatea cibernetica si prelucrarea datelor cu caracter personal, cuprinse in Regulamentul
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);"

Etapele inspectiei tematice sunt urmatoarele:

a. planificarea inspectiei, conform GUMCEIS al 1.S.J. Ialomita si in situatii speciale in care necesitd
efectuarea unei inspectii tematice;

b. organizarea inspectiei prin elaborarea inspectiei tematice si a ordinului de serviciu de cétre
L.S.G.A. al L.S.J. Ialomita. Inspectorul scolar de sector informeazi directorul unitatii scolare despre
modalitatea de efectuare a inspectiei (fati in fatd sau on-line), dupi caz, si data efectudrii inspectiei.

Unitatea de invatimant va asigura conditiile optime in vederea sustinerii inspectiei tematice:

- in cazul deruldrii inspectiei tematice fatii in fafii, unitatea de Invatimant asigurd conditiile de
siguranti sanitara si distantare sociala, previzute de legislatia in domeniu;

- in cazul derularii inspectiei tematice on-line, unitatea de invafamant asigurd accesul inspectorului
scolar de sector pe platforma utilizatd in vederea sustinerii inspectiei tematice;

- inspectorul scolar de sector genereazi linkul de conectare pentru activitatea online meeting.

Pentru activitatea desfisurati on-line, unitatea de invatimant va asigura protectia datelor cu caracter
personal pentru persoanele implicate si se va asigura ca nu se fac inregistriri. Inspectia se consemneaza
in documentele de inspectie previzute de metodologiile in vigoare. Unitatea de invétdmant, in calitate de
operator de date cu caracter personal, are obligatia de a institui o serie de mésuri tehnice si organizatorice
privind protejarea si pastrarea datelor cu caracter personal care sa vizeze securitatea in mediul on-line.

In oricare dintre situatiile posibile prezentate mai sus, orice modificare/eroare de conectare/alte situatii
neprevizute care intervin in organizarea si/sau desfisurarea inspectiei se va/se vor semnala cétre
conducerea unititii de invitimant, care, fmpreundi cu inspectorul scolar/cu persoanele care realizeaza
inspectia tematica, identifici si adoptdi o solutie alternativi pentru finalizarea activitatii, fapt care se va
consemna in documentele de inspectie (proces-verbal, fisii de monitorizare, notd de constatare, raport
scris).

c. colectarea, analizarea si interpretarea datelor: Inspectorul scolar de sector consemneaza intr-un
proces-verbal/notii de constatare/fisi de monitorizare, constatirile, aprecierile, recomandarile,
rezultate in urma efectudrii inspectiei tematice.

d. formularea concluziilor si consilierea persoanelor responsabile pentru domeniul/activitatea
inspectata.

Consemnarea rezultatelor inspectiei tematice se face in registrul de inspectii al institutiei de
educatie sub forma unui raport scris/proces-verbal/noti de constatare, conform modelului previzut in
anexa nr. 6 la regulament.

Concluziile inspectiei tematice sunt formulate prin raportare la obiectivele propuse. Acestea contin:

a) constatéri;

b) aprecieri;

¢) recomandiri adresate membrilor consiliului de administratie, directorului/directorilor institutiei de
educatie, responsabililor compartimentelor functionale, cadrelor didactice, responsabililor gi membrilor
diferitelor comisii etc.

Concluziile inspectiei tematice sunt valorificate in:




¢) studii;

d) informéri;

e) analize diagnostice;
f) prognoze;

g) decizii luate la nivelul M.E.C. sau al 1.S.J. Ialomita

Schema logici a circuitului documentelor la inspectia tematici on-line

! Inspector scolar de sector:

- completeaza procesul-verbal/fisa de
monitorizare/nota de constatare, semneaza,
printeazd, scancazi si transmite documentul
pe email-ul unitétii de Invatimant.

- elaboreaza raportul scris, il inregistraza,
semneaz3 si 1l transmite 1.S.G.A. pe email-ul
oficial.

Unitatea scolara
Director/director adjunct

- desemneaza o persoand care trece documentul
primit n registrul de inspectii al unititii scolare;
- transmite inspectorului de sector, pe email-ul
personal, copia documentului scanat din registrul
de inspectii, conform cu originalul.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

8
|
!
|
|
l
1
|
!

Nr. Compartimentul Actiunea (Operatiunea) Semniitura
ert. (postul) T 2 | 3| 4 5 6 7
VN -
1. Inspector Scolar General Ap 1 Apl I
— Mitrea Steluta Iuliana )
2, Inspector Scolar General A% A I Apl /
Adjunct — State Nora T?
) Florenta
3. Inspector Scolar General I Apl al
Adjunct — Baciu Mihaela / "(/L/
. Antoaneta A '
4. | Management — Vasilescu I Apl 9&!
! Irina
5. Management — Stancu I Apl {
Mariana 0“‘@7
6. Management — Prelucd | I Apl C(—\
Carmelusca Rica {
7. Management - Marin | E I Apl ’I N
Floare { L{
' 8. | Management — Tont I Apl
Simona
) Curriculum — Smeianu I Apl
| Marcela
10. Curriculum — Leustean I Apl vy
Mihaela ’ ’ /@a‘ , 7
1t. Curriculum —  Petre I Apl %
| Simona
12. Curriculum -  Stoian I Apl
| Maria
[ 13. Curriculum — Dinu Gica I Apl
| 14. Curriculum — Stanciu 1 Apl = ,
i Dragos Gabriel -
15. Curriculum — Lautirescu I A\ :
Tita B éﬁ‘:&— "3 * ﬁ\y"




16. Curriculum - Buzea I Apl
I Yot
17. Curriculum -~  Cotes I Apl v
Manuela Nicoleta o~ T
18. Curriculum - Cocioc I Apl ’Z/ﬁ
L Viorel /
19. | Curriculum — Sandu Ion I Apl v ;Y'
20. Curriculum — Marin Ion 1 Apl L
21, Curriculum - Roman I Apl 77 /f—
Florina florme %
22. Curriculum — Réducanu I Apl ¥
: Laurentiu Valentin
| 23. Spinu Mihaela I Arh

prrr
w%

*(E) = elaborare, *(V) = verificare, *(A) = avizare, *(Ap) = aprobare, *(Apl) = aplicare, *(I) = informare,

*(Arh) = arhivare

7. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE:

Nr. Scopul Data _
Compartiment Functia Nume si prenume . Semniitura
crt. difuzarii primirii
1 2 4 5 6 7 8
1 Informare | Conducere LS.G. Mitrea Steluta - Tuliana |27 o/ 202/ W 72
aplicare e \ /[C?
2. Informare | Conducere LS.G.A. | State Nora Floren rﬂm? ’
aplicare = ’2’2 Q1. w2/ _ \; j
3. Informare | Conducere LS.G.A. | Baciu Mihaela Antoaneta Y .
| aplicare 2. 07 Loz z’./(—{/ "
4, Informare/ | Management Inspectori | 1. Vasilescu Irina 2g. 00202 /7 . }E’
Aplicare scolari 2. Stancu Mariana S O, o2 s
| 3. Preluca Carmelusca 0> 00, 20208 T >
Rica
4. Marin Floare .00, Loy 5
5. Tont Simona 22 0l 200/ 7"7@5
5 Informare/ | Curriculum Inspectori | 1. Petre Simona Cristina |55 o) .0, | ——Zc A —
Aplicare inspectie gcolar3 scolari 2. Stoian Maria
3.Smeianu Marcela
4.Leustean Mihaela 2201 202 4 /ﬂ E, fq/-
5. Cotes Manuela
Nicoleta
6. Buzea lleana 22 00,280
7. Marin Ion bz o), 20
8. Dinu Gica T H %
9.LAutdrescu Tita 22. 01,2021
10.Sandu Ion e .ol ooy X
11.Roman Florina b2 .ol 20{;_‘, W
12. Stanciu Dragos 22. 0l ) 202! L
13. Novac Mihaela T '/%/
14.Cocioc Viorel 2z ol, 202/ ‘4
| 15.Réducanu Valentin 2.0, 204 |
6. Informare/A | gecretariat Secretar | Cornéteanu Gabriela ;
plicare | i 22 ol. Lotd




ANEXA 6 la regulament

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN IALOMITA

Nr. de inregistrare:

) ) RAPORT
iNCHEIAT iIN URMA INSPECTIEI TEMATICE

Unitatea de invitamaént/institutia de educatie:

Tematica inspectiei:

Perioada de desfasurare:

Inspector/Inspectori:

Obiectivele inspectiei:

Metode si procedee de documentare, control, indrumare, evaluare:

Constatiri si aprecieri pentru obiectivele urmaérite

’7 Obiectivul urmarit Aspecte pozitive Aspecte de imbuniititit ‘

L S

|

Data intocmirii raportului: ........ccceceviueineenne

Inspector,

Sunt/Nu sunt de acord cu aspectele mentionate in raport

Director,

.......................

Vor fi mentionate aspectele pentru care s-a exprimat dezacord.




