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6449

Nr. ...

Intrare

ifi¢area si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editi
Elemente privind Semnatura
responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5 4
1.1. Elaborare Ec.Vasile Daniela Contabil sef | 29.09.2020 -
Elena ,444,/ ¢
1.2. Verificare Prof.Vasile Mitu Inspector 29.09.2020
Scolar 0&
General ’
" Adjunct
1.3. Avizare Prof. Vasile Mitu Inspector 29.09.2020
Scolar 0,/ '&
General 1
L Adjunct
1.4. Aprobare Prof. Mitrea Steluta Inspector 29.09.2020
Tuliana Scolar
General
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

cadrul editiei

Editia/ revizia in

Componenta revizuiti . . . .
P Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X
2.2, Revizia 1
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul Exem- | Compar- . Nume si Data
e x e plar timent Functia e Semn.
difuzirii . prenume primirii
1 2 3 4 5 6 13
3.1. Aplicare 1 Conducere Inspector Mitrea 29.09.2020
Scolar General Steluta
Tuliana
3.2 | Aplicare 2 Inspector | Vasile Mitu | 29.09.2020 "
Conducere | Scolar General d
| Adjunct
33 Aplicare 1 Contabilitate | Contabil sef Vasile 29.09.2020
Daniela %@
Elena
34 Aplicare 2 Consilier Tova 29.09.2020
Contabilitate | contabilitate Luminita /
Lavinia /W\
3 Contabilitate Consilier Ariciu 29.09.2020 7 L
3.5, Aplicare contabilitate Monica %\ \
Helen \J
3.7. Aplicare 1 Unitéti de Directori, Vafi
invatdméant cadre publicat
didactice, pe site-ul
diriginti, ISJ
secretariat Ialomita
unitati de
invatamant,
contabilitate
unitatati de
invatamant
338. Arhivare 1 Consilier Iova 29.09.2020
Contabilitate | contabilitate Luminita %/"ﬁ
Lavinia
4. SCOPUL

4.1. Procedura prezintd modul de decontare a abonamentelor elevilor pentru transportul public
local si a abonamentelor elevilor care nu pot fi scolarizati in localitatea de domiciliu, de citre
unitatile de Invitimant din judetul Ialomita.
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5. DOMENIUL DE APLICARE

S.1. Prezenta procedura se aplicd in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean lalomita si in

Exemplar nr.: 1

unititile de invatimant preuniversitar de stat din judetul Ialomita .

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea nr. 1/2011, a educatiei nationale cu modificarile si completiirile ulterioare, art. 84,

alin. (3).

6.2. Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal.

6.3. HG 42/2017 cu modificarile si completarile ulterioare.

6.4. OUG nr.70/2020 privind reglementarea unor masuri , in contextul situatiei epidemiologic
determinate de raspandirea coronavirusului SARS-CoV-2, art.70

6.5. HG 435/2020, privind aprobarea procedurii de decontare a cheltuielilor de transport al

elevilor.

6.6. Circulara Ministerului Educatiei si Cercetirii nr. 34010/DGiP/31.08.2020, referitoare la

punerea in aplicare a dispozitiilor HG 435/2020.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati tn procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul | Definitia si/sau daca este cazul , actul care defineste termenul

crt. '

1. | Prezentarea formalizat, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
Procedura urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
operationald vederea realizarii activitdtii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobati si difuzata

_| operationale -

3. Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
Revizia in cadrul unei | asemenea, dup caz, a uneia sau a mai multor componente ale
editii unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost

aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt Termenul ] Definitia si/sau dacd este cazul , actul care definegte termenul
1 P.O.  Procedura operationala
2 E Elaborare
3 \% Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7 L Lege
8 OUG Ordonanta de Urgentd a Guvernului
9 HG Hotérére de Guvern

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Se va proceda la decontarea sumelor de la bugetul de stat in vederea asigurarii deplasirii elevilor prin:
1. Serviciul public de transport local rutier si naval,
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2. Serviciul public de transport rutier judetean si naval, intre localitatea de domiciliu a elevului si
localitatea unde este scolarizat.

8.1.1.Mecanismul de decontare a cheltuielilor pentru transportul local rutier

8.1.1.1. Pentru a beneficia de gratuitatea serviciilor publice de transport local, elevii din invatimantul
preuniversitar acreditat/autorizat solicitd centrelor de emitere a documentelor de transport, apartindnd
operatorului de transport public local, in baza cametului de elev emis de unitatea de invitdmént, vizat
prin stampild pentru anul in curs, eliberarea documentului de cilitorie pentru transportul local de tipul
legitimatie de transport/abonament/card sau alte documente-tip, cu valabilitate lunara.

8.1.1.2. Operatorul de transport public local realizeazi pe fiecare unitate de invatdmant o situatie care
va cuprinde numérul de documente de transport emise si lista cu beneficiarii acestora.

8.1.1.3. Operatorul de transport rispunde de realitatea, legalitatea si exactitatea datelor prezentate la
decontare.

8.1.1.4. Operatorul de transport public local emite facturd fiscald in cuantum de 50% din suma de
plati pentru fiecare unitate de invitdmant si 50% pentru unitatea administrativ-teritoriala pe raza cireia
domiciliaza elevul/raza teritoriala a unitatii de invatdmént.

8.1.1.5. Operatorul de transport public local are obligativitatea de a mentine acelasi tarif pentru elevi
pe durata anului scolar, care nu poate fi mai mare decat cel practicat pentru celelalte categorii de
calatori.

8.1.1.6. Lunar, pani la data de 25 a fiecérei luni, ISJ Ialomita, solicitdi Ministerului Educatiei $i
Cercetiirii sumele estimate pentru decontarea transportului local pentru luna respectivd. La estimarea
sumelor solicitate inspectoratul scolar judeten va lua in considerare si sumele neutilizate/restante, dupa
caz, din perioada precedenta.

8.1.1.7. Lunar, pind in data de 5 ale lunii, pentru luna precedentd, fiecare unitate de invatimant
transmite la ISJ Ialomita, copia facturilor emise de operatorul de transport local.

8.1.1.8. Inspectoratele Scolar Ialomita repartizeazi unitifilor de invi{dmant sumele primite de la
Ministerul Educatiei si Cercetarii conform centralizarii facturilor emise de operatorii de transport
public local.
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Mecanism de decontare pentru
transportul local, rutier si naval

Solicitare
Solicitare Operator de _ﬁ. decont
ELEV legitimatie transport {factura)

transport

50%{ 5 0%
MINISTERUL EDUCATIE]
$1 CERCETARII Plata Unitatea de
invatamant Primdria

8.1.2. Mecanismul de decontare a cheltujelilor pentru transportul elevilor care nu pot fi
scolarizati in localitatea de domiciliu

8.1.2.1. Pentru asigurarea gratuititii transportului elevilor, pe durata cursurilor, in conformitate cu
prevederile art. 84 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile
ulterioare, elevii din Invitimantul preuniversitar acreditat/autorizat, domiciliati in alta localitate fati de
unitatea de invatdmant, depun la inceputul fiecirui semestru la secretariatul unititii de invitimant o
cerere prin care solicitd eliberarea adeverintei care atestd calitatea de elev inmatriculat la unitatea de
invitdmant, in vederea deplasérii cu titlu gratuit de la domiciliu la unitatea scolara.

8.1.2.2. Unitatea de invatdmant elibereazi elevului care a depus cererea previzuti la pet 8.1.2.1. o
adeverinti care atestd calitatea acestuia de elev inmatriculat la unitatea de Invitimant, traseul de la
unitatea de invitimant la localitatea de domiciliu §i dreptul de a beneficia de transport gratuit.

8.1.2.3. In baza adeverintei prevazute la pct.8.1.2.2, operatorul de transport rutier elibereazi
documentul de célatorie de tipul legitimatie de transport/abonament/card sau alte documente-tip, pe
traseul prevézut in adeverinta eliberati de unitatea de invatimant.

8.1.2.4. O copie a documentului de ciélitorie cu numele operatorului i traseul pe care circuld elevul se
depune de citre elev/parinte/tutore la unitatea de invitimant.

8.1.2.5. Fiecare unitate de invatdmant transmite consiliului judetean pand cel mai tarzin la data de 5 a
lunii urmitoare, pentru luna trecutd, o situatic cu suma cuvenitd pentru deplasarea elevilor care
beneficiazd de gratuitate la transportul rutier/naval la nivel judetean, insotitd de prezenta la cursuri si
numele operatorului de transport.

8.1.2.6. Situatia prevazutd la pct.8.1.2.5 se centralizeazi la nivelul consiliului judetean, pe fiecare
unitate de invatdmant.
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8.1.2.7. Consiliul judetean transmite fiecdrui operator de transport care a emis documentul de cilitorie
situatia centralizati cu numarul de elevi si zilele in care acestia au beneficiat de transport gratuit pe
fiecare unitate de invatimant.

8.1.2.8. Operatorul de transport, in urma centralizirii situatiilor primite de la consiliul judetean, emite
facturd fiscald in cuantum de 50% din suma de platd pentru fiecare unitate de invatamant si 50%
pentru consiliul judetean, pe care le transmite spre decontare.

8.1.2.9. Operatorul de transport public rutier la nivel judetean are obligatia de a mentine acelasi tarif
pentru elevi pe durata anului scolar, care nu poate fi mai mare decat cel practicat pentru celelalte
categorii de calatori.

8.1.2.10. Consiliul judetean efectueazi plata citre operatorii de transport, pe baza situatiilor transmise
de unitatea de invétdmant, potrivit pct. 8.1.2.5, si a facturii primite de la operator.

8.1.2.11. Operatorul de transport raspunde de realitatea, legalitatea si exactitatea datelor prezentate la
decontare.

8.1.2.12. Lunar, pand la data de 25 a fiecarei luni, ISJ Talomita soliciti Ministerului Educatiei si
Cercetarii sumele estimate pentru decontarea transportului elevilor la nivel judetean, pentru luna
respectivd. La estimarea sumelor solicitate inspectoratul scolar judeten va lua in considerare si sumele
neutilizate/ restante, dupa caz, din perioada precedenti.

8.1.2.13. Fiecare unitate de invitimént, transmite Inspectoratului Scolar Judetean Ialomita, péand cel
mai tarziu la data de 5 a lunii urmitoare, pentru luna trecuti, o situatie centralizatii cu suma necesari
pentru decontarea in cuantum de 50% a documentului de cilitorie emis elevilor care beneficiazi de
gratuitate la transportul rutier.

8.1.2.14. Inspectoratului $colar Judetean Ialomita repartizeazi unitatilor de invitdimant sumele primite
de la Ministerul Educatiei si Cercetirii pentru asigurarea deplasarii elevilor prin servicii publice
rutiere, la nivel judetean, conform situatiilor centralizate primite de la unititile de invatamant.
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8.1.3 Mecanismul de decontare a cheltuielilor pentru transportul rutier interjudetean

8.1.3.1. Pentru asigurarea transportului in conformitate cu prevederile art. 84 alin. (3) din Legea nr.
12011, cu modificdrile §i completirile ulterioare, elevii din invitiméantul preuniversitar
acreditat/autorizat din judetul Ialomita, domiciliati in altd localitate fatd de unitatea de invatimant,
depun la inceputul fiecirui semestru la secretariatul unititii de invitdmant o cerere din care si rezulte
solicitarea asigurdrii transportului rutier interjudetean ca urmare a frecventirii cursurilor la respectiva
unitate de invatimant.

8.1.3.2. Unitatea de invatimant elibereazi elevului care solicitd asigurarea gratuititii transportului
interjudetean o adeverinta care atestd calitatea de elev inmatriculat la respectiva unitate, traseul de la
unitatea de invitimant la localitatea de domiciliu si dreptul de a beneficia de transport gratuit.

8.1.3.3. Legitimatia de transport gratuit se elibereazd de operatorul care asigurd transportul, pe
traseul prevdzut in adeverinta eliberata de unitatea de invatimant.
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8.1.3.4. O copie a legitimatiei de transport cu numele operatorului si traseul se depune de citre
elev/péarinte/tutore la unitatea de invitimant.

8.1.3.5. Operatorul de transport, pAna cel mai tarziu la data de 5 a lunii urmétoare, se prezinti la
unitatea de invatdmant care va certifica numérul de célatorii, efectuate in luna anterioard, in functie de
prezenta la cursuri a elevilor care beneficiazd de gratuitate pentru transportul interjudetean, conform
situatiei al carei model este prevazut in HG 435/2020.

8.1.3.6. Situatia conform anexei 1 se intocmeste in 3 exemplare, din care un exemplar riméne la
unitatea de invatimant, un exemplar la operatorul de transport §i un exemplar se transmite la
Ministerul Transporturilor, Infrastructurii i Comunicatiilor.

8.1.3.7. Operatorul de transport, pe baza situatiilor certificate de unitatea de invatimant, va intocmi
deconturi lunare centralizatoare, pe care le va transmite Ministerului Transporturilor, Infrastructurii si
Comunicatiilor, o singurd datd pe lund, pana la data de 15 a fiecarei luni pentru luna expirati pentru
efectuarea deschiderii de credite bugetare.

8.1.3.8. Decontul, al cdrui model este prevazut in HG 435/2020, se intocmegte in doud exemplare,
din care un exemplar riméne la operatorul de transport si un exemplar se transmite Ministerului
Transporturilor, Infrastructurii i Comunicatiilor insotit de adresa de inaintare al cérei model este
prevazut in HG 435/2020.

8.1.3.9. Operatorul de transport rispunde de realitatea, legalitatea gi exactitatea datelor prezentate la
decontare.

8.1.3.10. Operatorul de transport are obligatia de a mentine pe durata anului gcolar un tarif ferm si
care nu poate fi mai mare decét cel practicat pentru celelalte categorii de cilatori.

10
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8.1.4. Mecanismul de decontare a cheltuielilor pentru transportul feroviar

8.1.4.1. Elevii din invatdmantul obligatoriu, profesional - inclusiv postliceal, liceal acreditat/autorizat
beneficiaza de gratuitate pentru transportul feroviar intern la toate categoriile de trenuri, clasa a Il-a, pe
tot parcursul anului calendaristic.

8.1.4.2. Operatorii de transport feroviar de caldtori vor elibera elevilor legitimatii de calatorie
gratuite §i abonamente lunare gratuite pentru toate categoriile de tren, clasa a II-a, pe durata anului
calendaristic.

8.1.4.3. Eliberarea legitimatiilor de cilidtorie gratuite, a abonamentelor lunare pentru elevi si a
legitimatiilor/abonamentelor de c#létorie gratuite se poate face, conform reglementarilor in vigoare, de
la casele de bilete ale operatorilor de transport, de la personalul de tren §i on-line/automate de vanzare

feroviar.

11
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8.1.4.4. Eliberarea legitimatiilor de calatorie/abonamentelor lunare pentru elevi, gratuite, se face in
baza cametului de elev care va avea inscris pe prima fild codul numeric personal al elevului, cu
respectarea prevederilor Regulamentului general privind protectia datelor si legislatiei de punere in
aplicare a acestuia, respectiv in baza adeverintei doveditoare pentru elevii claselor pregititoare si a
certificatului de nastere in copie. In carnetul de elev, la rubrica «mentiuni», unitatea de invatimant va
atesta dreptul la gratuitate de care elevul beneficiaza.

8.1.4.5. Elevii beneficiaza lunar de un singur abonament gratuit.

Abonamentul lunar si celelalte titluri de transport gratuit sau cu reducere de 50% din oferta tarifard
sunt valabile numai insotite de actele de identificare care dovedesc calitatea de elev.

8.1.4.6. Decontarea facilititilor la transportul pe calea feratd al elevilor se va efectua, in conditiile
legii, din bugetul Ministerului Transporturilor, Infrastructurii si Comunicatiilor, cu incadrare in bugetul
aprobat, de la capitolul «Asigurari si asistent socialdy, cétre operatorii de transport feroviar , in baza
deconturilor prezentate.

8.2 Responsabilititi

8.2.1 . Inspectorul Scolar Judetean Ialomita, lunar, pana la data de 25 a fiecérei, solicitd Ministerului
Educatiei si Cercetiirii sumele estimate pentru decontarea transportului elevilor la nivel local si la nivel
judetean, pentru luna respectivd, si repartizeazd unititilor de invitdmant sumele primite de la
Ministerul Educatiei si Cercetirii pentru asigurarea deplasirii elevilor prin servicii publice rutiere, la
nivel judetean, conform situatiilor centralizate primite de la unitatile de invatamant.

8.2.2. Conducerile unititilor de invatimant prin cadrele didactice (invétitori si diriginti) informeaza
elevii si pdrintii sau tutorii legali ai acestora asupra legislatiei in domeniu precum si asupra
calendarului privind centralizarea si decontarea abonamentelor emise de operatorii de
transport, dupd cum urmeazi:

Decontarea abonamentelor pentru transportul public local si a abonamentelor pentru transportul
elevilor care nu pot fi scolarizati in localitatea de domiciliu incepand cu anul scolar 2020-2021 se
realizeazd dupéd urmaétorul calendar:

e Fiecare unitate de invitimant, elibereazd elevului, la cerere, adeverinfa prevazutd la pct.
8.1.2.2 pe baza careia operatorul de transport elibereazd documentul de célatorie. O copie a
acestui document de calatorie cu numele operatorului si traseul pe care circuld elevul se
depune de citre elev/parinte/tutore la unitatea de invatimant.

e Piani la data de 25 a fieciirei luni, Inspectoratul Scolar Judetean Ialomita solicitd Ministerului
Educatiei si Cercetéirii sumele estimate pentru decontarea transportului local si decontarea
transportului elevilor la nivel judetean , pentru luna respectiva.

o Pina la sfirsitul fiecarei luni , unitatea de invatimant va centraliza datele cuprinse in copia
documentului de calatorie a elevilor (numele operatorului si traseul elevului).

o Intre 01-05 ale -lunii urmitoare, pentru luna trecutd, fiecare unitate de invétdmaént,

transmite Consiliului Judetean lalomita sitnatia centralizatd, cu suma aferenti costurilor de
transport rutier la nivel judetean din luna incheiati pentru fiecare operator de transport.

12
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o Intre 01-05 ale lunii curente, serviciul contabilitate al unititii de fnviitimant transmite
prin email la Inspectoratul Scolar Judetean Ialomita, serviciul contabilitate copia facturilor
centralizati privind necesarul de credite pentru decontarea in cuantum de 50% a
documentului de cilitorie emis elevilor care beneficiazd de gratuitate la transportul

o Intre 06-08 ale lunii curente, Inspectoratul Scolar Judetean Ialomita centralizeazi facturile si
situatiile primite de la unititile de invatdmant, conform Anexelor 1 si 2.

e intre 09-10 ale lunii curente, Inspectoratul Scolar Judetean Ialomita repartizeazi credite
unititilor de invatdmant conform situatiilor centralizate, conform Anexei 3.

9. Dispozitii finale:

9.1. Procedura va fi difuzatid unitatilor de invatdmant, membrilor comisiei si compartimentelor
implicate in coordonarea si desfagurarea activitatilor din prezenta procedura.

9.2. Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte
reglementéri cu caracter general sau intern pe baza carora se fac obiectul acestei proceduri.

10. Cuprins

Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
componentei Pagina
in cadrul
procedurii
_operationale | =
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau 1
a reviziei in cadrul editiei procedurii de lucru
2. Situatia editiilor si a revizillor iIn cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei 3
procedurii de lucru
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. | Documentatia de referinti 4
7. | Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura  operationald 5
8. Descrierea procedurii operationale 5-13
| 9. Dispozitii finale L 13
10. Cuprins 13
11. Anexe, inregistrari, arhiviri 14-15
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Exemplar nr.: 1

Anexanr.11aP.O.C11

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN IALOMITA Anexa l
CENTRALIZATOR FACTURI TRANSPORT LOCAL PT LUNA / AN
NR. DATA
CRT DENUMIRE UNITATE NR. FACTURA FACTURII SUMA
1
2
3 B
4
5
TOTAL LUNA

Intocmit,

Anexanr.21aP.O.C 11

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN IALOMITA

Anexa 2

CENTRALIZATOR NECESAR PT DECONTAREA TRANSPORTULUI ELEVILOR LA NIVEL JUDETEAN

PTLUNA / AN
'NR.|
DENUMIRE UNITATE SUMA
CRT a
1
2
3
4
5
TOTAL LUNA

Intocmit,
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Anexanr.3 la P.O. Cl11

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN IALOMITA Anexa 3

NECESAR CREDITE PENTRU DECONTAREA CHELTUIELILOR DE TRANSPORT AL
ELEVILOR CONFORM HG 435/2020

LUNA AN
CHELTUIELI PENTRU

NR CHELTUIELI PENTRU TRANSPORTUL ELEVILOR
CR'I: DENUMIRE UNITATE TRANSPORT PUBLIC | CARE NU POT FI SCOLARIZATI TOTAL

: LOCAL IN LOCALITATEA DE

DOMICILIV

1

2 —

3

4

5 -

TOTAL

Intocmit,
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