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3. Scopul procedurii
Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoaneleimplicate

Procedura instituie un set de reguli unitare in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Talomita cu privire la achizitionarea de materiale
de protectie sanitara si dispozitive electronice necesare asigurarii activitatilor didactice in cadrul unitatilor de invaaméant preuniversitar de

stat .

Procedura operationala reglementeaza:

1. procesul identificare a necesarului in vederea achizitiondrii de materiale de protectie sanitard (mésti de unica folosinti si dezinfectanti) si
dispozitive electronice (de tip tabletd) necesare asigurdrii activitatilor didactice in cadrul unitatilor de invatamént preuniversitar de stat din judetul
Talomita;

2. procesul de repartizare (predare-primire) a materiale de protectie sanitard (mdisti de unicd folosintd si dezinfectanti ) si dispozitive
electronice (de tip tabletd) necesare asigurarii activititilor didactice in cadrul unittilor de invatimént preuniversitar de stat din judeful lalomita;

In sensul prezenei proceduri si HG nr, 756/2020 unitdtile de invdtdmdnt beneficiare pot fi:

- Unitdtile de Invdatamdnt preuniversitar de stat care nu au asigurate, din bugetele proprii sau de cdire autoritdfile publice locale materiale de

protectie sanitard (mdsti de unica folosinta si dezinfectanti) si dispozitive electronice (de tip tabletd)

4. Domeniul de aplicare

Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationali:

Procedura se aplici de citre Inspectoratul Scolar Judetean lalomita si unitagile de invatmént preuniversitar de stat din judetul lalomita, care nu au
asigurate, din bugetele proprii sau de cdtre autoritdtile publice locale resursele necesare achizitiondrii de materiale de protectie sanitard (mdgti de
unicd folosintd si dezinfectanfi) ) in vederea asigurdrii desfasurarii in conditii normale §i in sigurantd a activitdfii didactice pdua la data de
31.12.2020 si dispozitive electronice (de tip tableta).

5. Documente de referinti

> Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si
modificarile ulterioare,

> Legea 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19;

» HG nr. 394/2020 privind declararea starii de alertd si masurile care se aplicd pe durata acesteia pentru prevenirea si combatarea
efectelor pandemiei de COVID-19,
»  HG nr. 756/2020 privind aprobarea Programului national “Educatia In sigurantd ™ si pentru alocarea unei sume din Fondul de rezervi bugetar la

dispozitia Guvernului , previzut in bugetul de stat pe anul 2020, pentru Ministerul Educatiei si Cercetirii

» Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si

completérile ulterioare.
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6. Definitii si abrevieri
g:t : Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
TE Modul spcciﬁc de realizare a lk.lknei ;ct'i\;‘itz';gi;eﬁl a unui.prb.c.é.s., editat pcsuportdehame ‘sa‘u= in E‘orma;f
1. Procedurd documentati electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

e . Procedurd rie 0 activilate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor
Procedurd operationala (procedurd de lucru) ocedurd care descrie un proces sau 0 a esfdsoara la nivelul unuia sau to

2, compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;
3 Referat c.ie‘nVet‘:“esi”tate ) .“R- i o : - i o . A
autoritétii contractante in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul viitor sau ori de cite

orei este identificatdi o nevoie, care cuprinde necesititile de produse, servicii i lucriri
identificate.

Eomo g Persoana care, in temeiul unui contract de comodat, imprumuta comodatarului un lucru,
pentru ca acesta sa se foloseasca gratuit de el
5. Gt ' Persoana care, in temeiul unui contract de comodat, primeste de la com t un bun, spre
folosinta gratuitd

Act prin care s¢ adevereste, se constatd sau se precenizeazi un fapt, se conferd un drept, se recunoaste o
6. Document obligatie respectiv text scris sau tipdrit inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real
actual sau din trecut

7§ Acrabaa Confirmarea scrisd, semndtura §i datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
: P respectivului document in organizatie.
Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de ciitre autoritatea desemnati (verificator),
8.  Verificare a faptului ci sunt satisficute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci ¢énd deja au fost realizate 3 Tevizii
9.  Editie procedura ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificérile din structura procedurii depasesc 50% din confinutul
reviziel anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adiugare sau eliminare a unor informatii, date, componente ale unei
10. Revizie procedurd editii a unei proceduri, modificari ce implica de reguld sub 50% din continutul procedurii;

Abrevieri ale termenilor:

Termenul abreviat

~ Procedura operationala
Elaborare
Verificare

Al
U
H

Entitate Publica;
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7. Descrierere procedurii

Modul de lucru:

Inspectoratul Scolar Judetean lalomita a solicitat Ministerului Educatiei i Cercetérii includerea in buget a creditelor de angajament si a

creditelor bugetare necesare efectuérii achizitiilor .

in urma alocirii creditelor bugetare si a creditelor de angajament, Inspectoratul Scolar Judetean Ialomita a realizat achizitia de bunuri, cu

respectarea prevederilor legale in vigoare .

Criterii generale (unitdti scolare grup tintd), conform HG nr. 756/2020:

- Unititile de Invétdmant preuniversitar de stat care nu_au asigurate, din bugetele proprii sau de cétre autoritétile publice locale, bunurile de natura

materialelor sanitare (mésti de unicd folosintd si dezinfectanti) pina la data de 31.12.2020 si a dispozitivelor electronice (tablete) necesare

asigurdrii activitdtilor didactice.

Constituirea comisiilor:

La nivelul Inspectoratului Scolar Judetean lalomita se constituie prin decizia inspectorului scolar general Comisia de receptie a Programului

“Educatia in sigurantd”, formatd din 3-9 membri.

Atributii:

>

>

Comisia desemnatd va elabora procedura de lucru prin care se stabileste :
1. repartizarea bunurilor achizitionate cétre unititile beneficiare, conform referatelor de necesitate transmise cétre ISJ lalomita, pe
baza documentelor de predare-primire (in folosinta);

Comisia desemnata va elabora si transmite modele de decumente cu privire la distribuirea bunurilor mentionate (Ex. Referat de necesitate,

Contract de comodat),

La nivelul fiecdrei unitdti de invi{dmant se constituie prin decizia directorului Comisia de implementare a Programului Educatia In siguranti
la nivelul unititii de inv{dmént, formati din 3-5 membri (recomanddm ca din comisie si facd parte: directorul unitatii, responsabilul cu
bursele, administratorul financiar/administratorul de patrimoniu, 1-2 cadre didactice).

Atributii:

Analizeaza §i repartizeazi elevilor care nu au beneficiat de un dispozitiv electronic din alte programe de finantare (pe baza de cerere scrisa

aprobata de conducerea unitdtii, conform modelului anexat), astfel incét gradul de acoperire cu dispozitive de tip tabletd in randul elevilor sa

fie maxim; Ca atare un elev poate beneficia doar de o singurd tabletd primitd spre folosintd din partea unititii la care este inmatriculat,

indiferent de sursa de finantare din care este achizitionatd (ISJ Ialomita, UAT, scoald, alte programe de sprijin);

Unitatea de fnvatimant va incheia cu périntele/tutorele/reprezentantul legal al elevului sau dupd caz cu elevul, (daca acesta este major) un
contract de comodat care va avea drept obiect darea in folosintd gratuitd a dispozitivului electronic cu conexiune la INTERNET;

Primeste de pe bazd de proces verbal de predare-primire spre repartizare elevilor, de la I1SJ lalomita, bunurile solicitate si aprobate prin
referatul de necesitate;

Tine evidenta contabild a bunurilor primite;

Selectia unitdtilor beneficiare:

*  Transmiterea cdtre IS] lalomifa a Referatului de necesitate, conform modelului anexat.

»  Centralizarea de ciitre ISJ Ialomita a referatelor de necesitate si derularea procedurii de achizitie conform reglementirilor legale in vigoare
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Derularea procedurii de achizitic cu incadrarea in creditele bugetare aprobate de MEC (aceasta etapé face obiectul unei proceduri separate) - pini la
data de 30 octombrie 2020.

Distribuirea bunurilor de natura materialelor sanitare (mdsti de unicd folosintd si dezinfectanti) §i a dispozitivelor electronice necesare
asigurdrii activititilor didactice (tablete) conform referatelor de necesitate aprobate pentru unititile de invdtimdént:
Bunurile se distribuie unittilor de invétdmant, la data primirii acestora, de citre comisia judeteand de receptie a programului, pe bazd de proces-
verbal de predare-primire §i conform unei planificiri comunicate unitatilor de invatamant.
Unitatea de invdtdmant inregistreazd bunurile in contabilitatea scolii si le distribuie beneficiarilor finali prin incheierea contractului de comodat
pentru o perioadd de un an scolar, cu posibilitatea prelungirii acestuia pand la finalizarea studiilor in unitatea de Invatimant respectiva (in cazul
tabletelor) sau cu bon de consum (in cazul mistilor de unicé folosinta §i dezinfectantilor). Unitatea de invatimént are calitatea de comodant, iar
périntele elevului/tutorele legal are calitatea de comodatar.

Documentele se arhiveazi la unitatea de invitimant, iar fn eventualizatea unor verificiri vor fi puse la dispozitia Comisie Judetene de Receptie .

Evaluarea Programului.

Monitorizarea, de citre conducerea unititii de invatdmant, a activititilor aferente Programului National ,,Educatia in sigurantd", in baza unor
proceduri proprii; verificarea periodicd a participdrii elevilor la activititile on-line bazate pe utilizarea dispozitivelor electronice distribuite de
unitatea de invatamint.

Monitorizarea, de ciitre inspectoratul scolar, a activitdtilor aferente Programului National ,,Educatia in sigurantd", conform Graficului unic de

inspectie scolard al ISJ Ialomita.
Completarea, de citre unitatile de invatdmant, a informatiilor relevante in aplicatia SIIIR, la solicitarea MEC.

Anexe
Numar de

: Arhivare
exemplare

Denumirea anexei : Elaborator : Aproba

Cerere pentri! acordarea unui dispozitiv electronic
de tip tableti cu conexiune la INTERNET

Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic
cu conexiune la internet de tip :

tableti (model ﬁent'ru eleval major)

Contracjt'de'comodét i

Referat de_nece#itate‘ i

Proces verbal de predare - primire
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Anexa 1
(model)
Nr. inreg./data: 5
Unitatea/institutia de invatimént (denumire, localitate, judet)
Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic de tip tableti cu conexiune la
INTERNET (model pentru parinte / tutore legal)
Domnule director/ Doamna director
(1) Subsemnatul (numele, initiala tatilui, prenumele) ........ccomrrininriiminsmnms s ———— iy
fiul/fiica lui si al , domiciliat in (str. nr. bl,
¢, et. ap. jud. sect. localitate)
cod postal nr , cod numeric personal
CI/BI ! 5 telefon/fax: 5 e-
[117: 11 ES— s
(2) in calitate de pirinte [d]/tutore legal [0 ] al elevului ,
din clasa
cod numeric personal: 5
de la unitatea de invitimant
din localitatea , judetul
Solicit acordarea unui acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la internet necesar elevului.......ocoocieiciiies cviiicinn. pentru a participa la cursurile

desfisurate online.
Declar pe propria rispundere ci nu am mai beneficiat de un dispozitiv asemnitor din partea unititii de invitimant spre folosinti.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sii fie folosite la intocmirea bazelor de date care vor cuprinde beneficiarii programului Educatia in

siguranti, cu minim de expunere publica necesari.
Cunosciind prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie rispundere ci toate informatiile prezentate sunt corecte,

exacte §i complete.

Semniitura
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Anexa 2
(model)

Nr. inreg./data: ’
Unitatea/institutia de inviitimént (denumire, localitate, judet)

Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la internet de tip
tabletd (model pentru elevul major)

Domnule director/ Doamna director

(1) Subsemnatul (numele, initiala tatalui, PrenUMEle) ... inesrneiceiennirensseeresrssss e ssrsasssens o

fIUl/IICA IUi.eerereerereeereriesrnrsnsnrseronseserssssssnrsnsosenss PR 11 B .., domiciliat in (str. nr. bl.

se et. ap. jud. sect. localitate)

cod postal IT concnnas i , cod numeric Personal ..., , CI/BI
. telefon/fax: ....eceenierccecnenne : se-mail:

(2) in calitate de elev in Clasa......ccnininnrinsisssnnsiisnsuensssianes veranes SRSURURURRRR ©: 1 5 [ 1 1) OO din

localitatea.......ocovureanes judetul... e

Solicit acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la internet necesar participérii la cursurile desfisurate online in anul scolar 2020-2021.
Declar pe propria rispundere ci nu am mai beneficiat de un dispozitiv asemniitor din partea unititii de invitimant spre folosinta.
Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de date care vor cuprinde beneficiarii programului Educatia in

sigurantd, cu minim de expunere publica necesara.

Cunoscind prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie raspundere ca toate informatiile prezentate sunt

corecte, exacte si complete.

Semnitura
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Anexa 3
(model)
Contract de comodat
I Piirtile
Unitatea de INVALEMANL........c..coioiiiiiii s s 3 CU SEAIUILTTL1evvssvevisiers et s e s e s b s esaessbebses e bsessbeb e st srabes s
telefor/fax . T PR « o1 | reprezetint  JegAl e ninnrmmansna s s e AVAL G AUTICHA
..ot eeeeee eI CIEALE dE comodant,
si

domiciliat/domiciliatd in

Domnul/Doamna. (numele, initiala  tatdlui,  prenume)............
,din clasain calitate de comodatar,

.., avind CNP parinte/reprezentant legal al elevului/elevei.

au convenit la incheierea prezentului contract de comodat cu respectarea urmatoarelor clauze:

II. Obiectul contractului
Art. 1.-Obiectul contractului const in darea in folosintd gratuitd a dispozitivului electronic cu conexiune la internet de tip tabletd, previzut de Programul national

"Educatia in sigurantd”, cu serianr \
Se va completa cu datele de identificare ale dispozitivului electronic.

Art. 2. -Predarea-primirea obiectului comodatului se va realiza in baza unei cereri scrise (parinte/tutore legal sau elev, daci este major), cu mentiunea ¢i nu a mai primit
spre folosintd gratuitd de la unitatea de invatimént un alt dispozitiv de tip tabletd cu/rard conexiune la Internet.

111 Durata contractului

Art. 3. -Durata contractului este de 1 (un) an scolar, cu posibilitatea prelungirii acestuia pana la finalizarea studiilor in unitatea de invatamant.

Art. 4. -
In cazul in care elevul care beneficiazi de obiectul comodatului se transferd la o altd unitate de invatimént sau nu mai este inmatriculat la unitatea de invatimént de la care
a beneficiat de dispozitivul electronic cu conexiune la internet, va preda dispozitivul unitatii scolare.

Iv. Obligatiile comodatarului
Art. 5. -Comodatarul se obligi:
a) si se ingrijeascd de conservarea bunului dat in folosinti gratuitd ca un bun proprietar;
b) si intrebuinteze bunul numai pentru destinatia determinatd prin natura lui;
¢) si suporte riscul pieirii fortuite a bunului, cu exceptia Intrebuintarii normale si fard culpi din partea sa;
d) s nu incredinteze bunul cu orice titlu unei terte persoane;
e) s restituie bunul la scadenta in natura sa specificd.

Y. Rispunderea comodatarului
Art, 6. -Comodatarul rispunde pentru deteriorarea sau pieirea in tot sau in parte a bunului, daca nu se dovedeste ca deteriorarea sau pieirea s-a produs fortuit sau ci

deteriorarea este consecinta folosirii potrivit destinatiei si fard culpi din partea sa.



I\i’lN'l'S"i"[ijl{Uj;'EI')"UCA'{!E1 si e H ............ o ‘ | e P
CERCETARII PROCEDURA OPERATIONALA B o

Revizia: 0
rivind acordarea ial rotectie sanitard si
INSPECTORATUL SCOLAR PHYING -89 de materiale de protectie sanitard §i de
JUDETEAN IALOMITA dispozitive electronice achizitionate prin Programul
National “Educatia n siguranti“potrivit HG
.. 15612020
Cod: PO Exemplar nr.: 1

VL Obligatiile comodantului

Art. 7. -Obligatiile comodantului sunt urmétoarele:
a) si cedeze dreptul de folosinta gratuitd asupra bunului si si nu il impiedice pe comodatar sd foloseasci bunul pani la termenul stabilit;

b) sa nu solicite bunul inainte de trecerea termenului convenit sau, in lipsi de conventie, inainte de a fi servit la trebuinga pentru care s-a dat cu imprumut;

¢) sa suporte prejudiciul suferit de comodatar dacd avea cunostinti de vicii ascunse ale bunului imprumutat gi de care nu 1-a prevenit pe comodatar.

VIL Drepturile comodatarului si comodantului

Art. 8. -Dreptul comodatarului consta in asigurarea de catre comodant a folosintei bunului pe toata durata contractului.

Art. 9. -Drepturile comodantului sunt:
a) si solicite rezilierea contractului in cazul in care comodatarul nu isi respecti obligatiile previzute in prezentul contract;

b) poate cere restituirea bunului inainte de implinirea termenului stipulat in prezentul contract atunci cand comodatarul, ca urmare a mobilitatii, se transferd la o altd unitate
de invatamént sau nu mai este inmatriculat la unitatea gcolard de la care a beneficiat de obiectul prezentului contract.

VIII. Forta majora

Art. 10.-Niciuna dintre partile contractante nu rispunde pentru neexecutarea la termen si/sau de executarea in mod ne corespunzitor, total sau partial, a oricdrei obligatii
care ii revine in baza prezentului contract, dac# neexecutarea sau executarea necorespunzitoare a obligatiei respective a fost cauzatd de cazul fortuit sau forta majora, aga

cum sunt definite in lege.

Art. 11.-Cazul fortuit este un eveniment care nu poate fi previzut si nici impiedicat de citre cel care ar fi fost chemat si rispunda daca evenimentul nu s-ar fi produs.

Art. 12. -Forta majori este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil.

IX. Solutionarea litigiilor
Art. 13.-Partile au convenit ca toate nefntelegerile privind validitatea prezentului contract sau rezultate din interpretarea, executarea ori incetarea acestuia si fie rezolvate pe

cale amiabila de reprezentantii lor.

Art. 14. -In cazul in care nu este posibili solutionarea litigiilor pe cale amiabila, partile se vor adresa instantelor judecatoresti de drept comun competente din Romania.

X. Clauze finale

Art. 15. -Prezentului contract ii sunt aplicabile prevederile Codului civil, precum si celelalte reglementiri in vigoare In materie.

Art. 16.-Prezentul contract a fost incheiat astazi,.........., in 2 (doud) exemplare originale,

ambele avind aceeasi valoare juridic, cite unul pentru fiecare parte.

Comodant,
Reprezentant legal al unititii de invitimint,

Numele si prenumele in clar: Comodatar,
L.S Numele si prenumele in clar:



MINISTERUL EDUCATIEL SI Edita: 1
CERCETARII PROCEDURA OPERATIONALA R
privind acordarea de materiale de protectie sanitard si de
dispozitive electronice achizitionate prin Programul
National “Educatia in siguranti“potrivit HG

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN IALOMITA

— 7562020 -
Cod: PO Exemplar nr.: 1
Anexa 4
(model)
Unitatea de invatamént:
Nr. inregistrare
REFERAT DE NECESITATE

Citre : Inspctoratul $colar Judetean lalomita

g

Avind in vedere, HG nr. 756/2020 privind aprobarea Programului nafional "Educafia fu sigurand”, pentru desfagurarea n
conditii normale si in sigurantd a activittilor didactice in unitatea de fnvitdmént este necesara achizitia de materiale de protectie sanitard (de

tip misti de unici folosinta cu trei straturi si 3 pliuri, dezinfectanti ) si dispozitive electronice (de tip tabletd) dupd cum urmeazd:

- Miisti chirurgicale mici(ptr.copii din clasele primare) unici folosinti bue
- Masti chirurgicale mari unica folosinta buc -

- Dezinfectanti suprafete L

- Dezinfectanti miini L

- Tablete buc.

Mentionsm ci unitatea noastrd NU are asigurate, din bugetul propriu sau de citre autoritatea publica locald bunurile mentionate mai
sus in vederea asigurdrii desfasurarii in conditii normale i in siguranta a activitaii didactice péna la data de 31.12.2020 si de aceea vi rugdm si

ne asigurati dotarea cu acestea.

DIRECTOR,

Numele si prenumele: Semnétura: Data:




MINISTERUL EDUCATIEI I ) ) _ Edi 1
CERCETARII PROCEDURA OPERATIONALA .M‘.R.évizi;: -
. privind acordarea de materiale de protectie sanitara si de
INSJ]:}ESET%S&T&IL%(@#QR : dispozitive electronice achizitionate prin Programul
' National “Educatia in siguranti“potrivit HG
75612020
Cod: PO Exemplar nr.: 1
Anexa 5
(model)
Nr. inregistrare
PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRIMIRE
incheiat 8zi ...oooooveverrerrins
intre ;
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN IALOMITA reprezentat prin ...........ooooooiiiiinniinii in calitate de predator
si
Unitatea de TnVALMANL ..o e reprezentatd prin dlfdna. ......oooooiiiiniiii

in calitate de primitor .

Prin prezentul proces-verbal s-a procedat la predarea, respective primirea urmatoarelor bunuri de natura materialelor sanitare :

Denumire produs Cantitate Preg Obs.

Masti chirurgicale mici

Masti chirurgicale mari

Dezinfactant suprafefe

Dezinfactant méini

Prezentul proces-verbal a fost incheiat astazi ............cocoooeninn 2020 in doud exemplare originale :

- un exemplar pentru Unitatea de invafdmant;

-un exemplar pentru ISJ lalomifa

Am predat . Am primit,

Nume si prenume Nume si prenume

Semnitura Semnitura




