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1. Introducere

Prin procedura de vizare se verificd si se certificd autenticitatea si
legalitatea actului de studiu si a inscrisurilor de pe acest act. Procedura de vizare
se aplicd numai pentru statele care solicitd, pe baza de reciprocitate, apostilarea

sau supralegalizarea.

Pentru statele care sunt parti ale Conventiei privind Apostila de la Haga,
dupd vizare se va efectua apostilarea actelor de studii la Institutia Prefectului.
Pentru statele care nu sunt semnatare ale Conventiei privind Apostila de la
Haga, dupa vizare veti efectua supralegalizarea actelor de studii la Ministerul
Afacerilor Externe.Procedura de vizare pentru actele de studii din invatdmantul

preuniversitar se realizeaza de cétre inspectoratul scolar.

2. Scopul procedurii

e Vizarea actelor de studii si documentelor scolare eliberate de unitatile din
invatamantul preuniversitar.

3. Abrevieri
ISJ IL — Inspectoratul Scolar Judetean lalomita
MEN —Ministerul Educatiei Nationale
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Documente de referinta

e Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

¢ Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5530/05.10.2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de

organizare si functionare a inspectoratelor scolare.

e ORDIN nr. 3844 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unititile de invitimant

preuniversitar.

S . Descrierea activititilor si responsabilititilor

A. Aplicarea vizei pe actele de studii poate fi solicitati de citre:

1. Titularul actului;

2. Sotul sau sotia titularului ori o ruda de gradul 1 cu titularul actului

(mama, tatd, frate, sord, fiu, fiicd) — fard a fi necesara prezentarea unei

procuri speciale notariale;

3. O altd persoana fizica care prezintd procura notariali speciali sau

imputernicirea avocatiald; un exemplar original al procurii sau o copie

legalizatd va raméne la inspectoratul scolar.
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In cazul in care procura notariala a fost intocmitd pe teritoriul altui stat,
este necesar ca aceasta sd indeplineasca urmétoarele conditii:
* sd fie tradusd in limba romani si legalizata;
* sd fie apostilatd sau supralegalizata de autorititile competente ale

statului pe al carui teritoriu a fost intocmita.

B. Acte _necesare  vizdrii actelor de studii/documentelor scolare:

1. Actul de studii/documentul scolar ce urmeazd a fi vizat, in original.
2. Adeverinta de autenticitate (pentru fiecare act de studiu/document scolar),
eliberatd de unitatea de invatimant emitentd a actului de
studii/documentului scolar ce urmeazd a fi vizat, in original (model);

3. Documente personale de identificare (in original si copie):

» actul de identitate al titularului diplomei — buletin de identitate, carte de

identitate sau pasaport (aflat in termen de valabilitate);

» certificatul de casatorie sau de divort, cand a avut loc o schimbare a

numelui;
» actul de identitate al imputernicitului/rudei, daca este cazul;

» documentele care dovedesc gradul de rudenie, daca este cazul.
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4. Procura Notariala pentru persoanele imputernicite;
5. Cerere adresatd Inspectorului Scolar General. Cererea este tip si se

elibereaza dupa verificarea actelor.

C. Actele de studii din invitimantul preuniversitar _care pot fi vizate de citre

Inspectoratul Scolar Judetean Ialomita sunt urmatoarele:

diplome de absolvire a oricarei forme de invitimant preuniversitar;
certificat de calificare profesionali;

atestat;

adeverintd de competente profesionale;

foaie matricol;

Y WV ¥V Y V V

plan de invatamant.
D. Persoane responsabile cu vizarea actelor de studii:
» Secretariat- pentru depunerea documentelor

» Inspectorul Scolar General/Inspectorul Scolar General Adjunct-vizeaza actele de
studii/documentele scolare , in urma transmiterii catre Institutia Prefectului a

specimenelor de semnatura.
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