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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ST APROBAREA

EDITIELV/REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

ELEMENTL
PRIVIND NUMELE SI - .
RESPONSABILIV | PRENUMELE | FUNCTIA | DATA | SEMNATURA
OPERATIUNEA
1 2 3 4 5
1.1 ELABORAT Georgescu Gratiela ISIDI 11.02.2013 %
!'] "
1.2 VERIFICAT Prelucd Carmelusca ISGA 11.02.2013
| B C'LL,_/)
1.3 APROBAT Dumitru Otilia ISG 11,02.2013
7

2. SITUATIA EDITIILOR ST A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURILL

OPERATIONALE:
tadel licd
Editia sau, dupi caz, Componenta | Modalitatea Data de a-care .S‘? E_‘p et
A or - N iy prevederile edifiei sau
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei e iis s
; reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia I 12.02.2013
2.2 Revizia 1
Revizia
...... Editia IT
2.n Revizia 1
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3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA

EDITIA/REVIZIA N

CADRUL EDITIET PROCEDURII OPERATIONALE:

Nr. Scopul Ex. | Comparti-

Data

ert. difuzirii | Nr. ment Functia | Nume §i prenume primivii Semnitura
1 2 3 4 5 6 7 8
Informare Inspector
3.1. . 1 scolar ISG Dumitru Otilia | 12.02.2013 %
aplicare
general
Audit Auditor
3.2. | Informare | 2 public . Driighici Georgica | 12.02.2013 . (
. intern S/ P %é\ d
intern g
3.3. | Informare | 3 Curricu- Inspectori | 1.Buzea Ileana 12.02.2013§ 77 4
aplicare lum si scolari/de 2.Cotes Nicoleta :
controlul | specialitate| = O )
asiguririi 3.Dinu Gica
calitaii 4.Dragomir Ana ﬂﬁ /% A W)
5.Grigorag Simona
6.Jon Teodora
7.Marin Tonas
8.Mihiescu Mariana
0.Novac Mihaela -
10. Petre George e
11. Sandu Ton
12. Stanciu Dragos b
13. Stoica Claudia /(!4‘1
14. Strezoiu Costici
15. Striblea Laura
16. Serban Mihaela A
17. Teodorescu \V@MQ»
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Ruxandra
18. Tont Simona @u{;‘;’;
19. Turcea Nicoleta (/%,(«%
20. Vasluianu
Bogd ) .
29888 bee Viored “\m
Descentra- \
lizare si
34, | Wformare || Lt | s Georgesen 12.02.2013
aplicare ment Gratiela
institutio-
nal A
35, Informare 5 ISGA ISGA Preluci 12.02.2013 =\
aplicare Carmelugca C C /
3.6. | Informare | 6 Juridic C.(m?]l.[ er | Copelea (?;abnela 12.02.2013 CQ%
juridic Rodica
3.7. | Arhivare | 7 | Secretariat Sec;}tar Sava Steluta 12,02.2013

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

<]
—~

Prezenta proceduri asigura caracterul obiectiv si conformitatea cu legislatia in vigoare din domeniul
educatiei, ale dobéndirii calititii de elev in Roménia de citre elevii care au urmat cursurile unei
unititi de invatimant din alté tard.

Prezenta proceduri va fi folositd Tn toate activititile legate de echivalarea studiilor pentru elevii care
au urmat cursurile intr-o unitate de fnvitimant din altd tard, pentru inscrierea in documentele
scolare si pentru Incheicrea sitnatiei scolare semestriale/anuale.

5. DPOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura este aplicati de cétre:

a) Inspectorul Scolar General Adjunct, coordonator al departamentelor ,Descentralizare si
management institutional. Dezvoliarea resursei umane” i ,Curriculum si controlul asigurdrii

calititii”;
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b) Inspectorii scolari/de specialitate din cadrul ISJ Ialomita,

¢) Directorii unitatilor de invitdmant din jude.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Regulamentul de Organizare §i Functionare a Unitdgilor de Tnvégimant  Preuniversitar
(OMEC nr.4925/2005) cu modificdrile si completdrile ulterioare.

7. DEFINITII_SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii:

> proceduri operationald - prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor si procedeelor cu privire la aspectul procesual;

» Editie - forma initiald sau actualizati a unei proceduri operationale;

Revizie in cadrul unei editii - actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale
PO;

» Echivalare — evaluarea curriculum-ului parcurs pind la eliberarea respectivei diplome sau
act de studii si compatibilitatea lui cu sistemul de Tnvitdmant roméanesc.

7.2. Abrevieri
PO - procedurd operationald
ISG - Inspector Scolar General
ISGA - Inspector Scolar General Adjunct
ISIDI — Inspector Scolar pentru Implementarea Descentralizirii Institutionale
CNRED - Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
OMEC - Ordin al Ministrului Educatiei si Cercetirii

ROFUIP — Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor din fnvatamantul Preuniversitar
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8. ETAPE

Elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de Invatimant din altd tard pot dobéndi calitatea de elev
in Roménia numai dup# echivalarea de citre Ministerul Educatiei Nationale a studiilor urmate Tn striinitate,
conform art.69 g1 art.70 din ROFUIP; acest lucru presupune parcurgerea urmétoarelor etape:

Pasul 1: Parintele/tutorele elevului depune la secretariatul unititii de inva{iméant o cerere prin care
solicitd inscrierea acestuia intr-o anumiti clasi, impreunsi cu actele necesare echivaldrii studiilor
(precizate la adresa URL: hitp://www.cnred.edu.ro/);

Pasul 2: Dosarul astfel constituit la nivelul unititii scolare este depus la Inspectoratul
Scolar Judetean Talomita, in termen de 5 zile de la momentul constituirii dosarului complet;

Pasul 3: Dosarele care au fost depuse la Inspectoratul Scolar Judetean vor fi transmise siptdmaénal,
pe cale oficiald, la CNRED, in fiecare zi de vineri;

Pasul 4: Raspunsurile privind echivalarea perioadelor de studil preuniversitare absolvite in
striiniitate se vor comunica de citre CNRED, in scris, Inspectoratului Scolar Judetean, in termen de
30 de zile de la depunerea dosarului complet;

Pasul 5: Inspectoratul Scolar Judetean Talomita comunici, in scris, unitifii de invatdmant la care s-a
solicitat inscrierea, aprobarea echivalirii, elevul putdnd fi inscris in catalogul clasei;

Pasul 6: In cazul in care dosarele elevilor au fost transmise CNRED pe parcursul semestrului 1, iar
echivalarea studiilor efectuate in striiniitate a fost aprobati dupd inceperea semestrului al Il-lea,
respectiv dosarele au fost transmise CNRED pe parcursul semestrului al II-lea, iar aprobarca
echivalirii studiilor a fost transmisd ISJ lalomita dupd incheierea anului gcolar, elevilor care,
conform art.69 alin.(3), au audiat cursurile, f&rd a fi inscrigi In catalog, li se incheie situatia scolard
pe semestrul [, respectiv pe semestrul al Il-lea, dupa caz, dupé cum urmeaza:

Pasul 7: La nivelul unititii de invitiméant la care elevul a solicitat inscrierea, este constituitd o
Comisic de evaluare in vederea incheierii situatiel gcolare, pe baza deciziei directorului si aprobata
fn Consiliul de administratie al scolii; directorul unititii de invatimént stabileste perioada de
desfigurare a evaludrii;

OBSERVATIE: Pentru elevii din clasele terminale, in cazul in care echivalarea studiilor efectuate
in straindtate a fost aprobata dupi inceperea semestrului al TI-lea, perioada stabilitd pentru evaluare
va fi cu cel putin 1 sdptiméana inaintea inceperii inscrierii pentru examenele nationale;

Pasul 8: Evaluarea in vederea incheierii situatiei scolare semestriale se desfasoara conform art.75,
art.76, art.77 si art.78 din ROFUIP;
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Pasul 9: Rezultatele obtinute la examenu! de incheiere a situatiei scolare se consemneazd in
catalogul de examen de citre profesorii/invatitorii examinatori si se trec In catalogul clasei si In
registrul matricol, completdndu-se §i rubrica ,,mentiuni” din registrul matricol, de cétre secretarul
scolii, in termen de maximum 3 zile de la afisarea rezultatelor;

Pasull0: In catalogul de examen se consemneazd notele/calificativele acordate la fiecare probai,
nota finald acordati de fiecare profesor examinator sau calificativul global, precum si media
obtinuti de elev la evaluare, respectiv calificativul final. Catalogul de examen se semneaza de citre
examinatori si de citre presedintele comisiei, imediat dupd terminarea examenului;

Pasul 11: Presedintele comisiei de examen predd secretarului unitdtii de nvatdmant toate
documentele specifice acestui examen, cum ar fi: catalogul de examen, lucrdrile scrise si
insemnirile elevului la proba orald/practicd etc. Aceste documente se predau imediat dupad
finalizarea examenului;

Pasul 12: Rezultatul examenului de incheiere a situatiei pentru elevii care au urmat cursurile intr-o
unitate de invitimant din altd tard se afigeazi a doua zi dupi incheierea sesiunii de examen §i se
consemneazi in procesul-verbal al primei sedinte a consiliului profesoral.

9. CUPRINS:
Nr. componentei
m cadru!- Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si  aprobarea 1
edifiei/reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrunl editiilor procedurii 1
operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia in cadrul 2
editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
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6 Documentele de referinti
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in  procedurii
operationale

7.1. Definitii
7.2. Abrevieri

8 Etape

9 Cuprins




